BO GIAO DUC VAPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Ddc lap - Tw do - Hanh phic

S&: &% /2016/TT-BGDDT
Ha Néi, ngay 30 thdng A2 ndm 2016

THONG TU

Quy dinh th0’1 han bio qudn tai liéu chuyén mon nghiép vu
cuia nganh Giao duc

Can cik Ludt Gido duc ngay 14 thdng 6 nam 2005 va Lugt sia doi, bé
sung mét s6 diéu cua Ludt Gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Can cik Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ci Nghi dinh 56 32/2008/NP-CP ngay 19 thang 3 ndam 2008 cua
Chinh phil quy dinh chirc ning, nhiém vu va co céu t6 chirc ciia B¢ Gido duc va
Dao tao,

Can cu Nghz dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 ndm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét 6 diéu ciia Ludt L trik;

Sau khi ¢é y kién thong nhdt ciia B6 Néi vu tai Corzg vin s6 5434/BNV-
VILTNN ngay 18/11/2016 vé viéc gop y dw thao Thong tw quy dinh thoi han béo
quadn hé so, tai liéu;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vén phong,

B¢ truong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Théng tu Quy dinh thoi han
bado quan tai ligu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc. '

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Théng tu ndy quy dinh thdi han bio quan tai liéu chuyén mén nghiép
vu cta nganh Gido duc.

2. Théng tu nay &p dung déi véi cdc don vi thude B6 Gido duc va bao
tao; s& gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao; co s& gido duc mim nomn,
co & gido duc phd thong, co s¢ giao dyc thudng xuyén, cdc trudng trung cép su
pham, trudng cao dang su pham, truong dai hoc, cac dai hoc, hoc vién, co s&
gido duc khéc va céc td chitc, c4 nhan c6 lién quan (sau day goi chung la cac co
quan, don vi).

Piéu 2. Tai liéu chuyén mon nghiép vu ciia nganh Giao duc

1. Tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc la vat mang tin

hinh thanh trong qué trinh giai quyét cdng viéc dé phuc vu cho hoat déng
chuyén mén nghiép vu vé gido duc va dio tao clia co quan, don vi.



Tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh Gido duc gém van ban giéy;
phim, &nh; bang hinh, dia hinh, bdng &m thanh, dia 4m thanh; tai liéu dién ta va
cac vat mang tin khéc.

2. Hd so chuyén mén nghiép vu cla nganh Gido duc la mot tap tai liu
chuyén mén nghiép vu ctia nganh Giao duc c6é lién quan véi nhau vé mot van dé,
mét s viée, mot ddi trong cu thé hodc cb dic diém chung.

Piéu 3. Cic nhém va thoi han bdo quan tai liéu chuyén mdn nghiép
vu cia nganh Giao duc

1. Cac nhém tai liéu chuyén mén nghiép vu ctia nganh Gido duc gbm:

Nhém 1. Tai liéu chung vé gido duc va dao tao

Nhém I1. Tai liéu vé gido duc mam non

Nhém II1. Tai lidu vé gido duc phd thng

Nhoém IV. Tai lidu vé gido duc thuong xuyén

Nhém V. Tai lidu vé dao tao trung cip su pham, cao ding su pham; dao
tao dai hoc, thac si, tién si; nghién ctru khoa hoc

Nhém VI. Tai liéu vé gido duc qubc phong v an ninh

Nhém VII. Tai liéu v& gido duc dan toc

Nhém VIIL Tai liéu vé kiém dinh chét lugng gido duc

Nhém IX. Tai lidu v& van bang, ching chi

Nhém X. Téi liéu v& hoe phi, hoc bdng, chinh séch hd trg ngudi hoc
Nhém XI. Tai lidu vé cbng tac hoc sinh, sinh vién

Nhém XII. Tai liéu vé& dao tao véi nude ngoai

Nhém XII1. Téi liéu vé cong tac nha gido, can bd quan 1y co sé gido duc
Nhém XTV. Tai liéu vé co s& vat chit, thiét bi truong hoc, dd choi tré em
Nhém XV. Tai lidu vé cong nghé thong tin trong quén Iy gido duc, day va hoc.

2. Thot han bao qué.n h6 s0, tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh
Gido dyc 14 khoang thoi gian can thiét @& Iuu gilt hd so, tai liéu tinh tir ndm cong
viée két thiic. Thoi han bao quan hd so, tai liéu gém hai mirc sau:

a) Bao quan vinh vién: HJ so, tai lidu thudc muc nay duogc luu gift cho
dén khi tai lieu tu hty hoai va khong thé phuc ché;

b) Bao quan c6 thoi han: Hb so, tai liéu thude mirc nay dugc luu git vor
thoi han tinh bang s nam cu thé hoic khoang thoi gian nhét dinh.

3. Thot han bédo quan cac nhom hé so, tai liéu chuyén mén nghiép vu cta
nganh Gido duc dugc quy dinh cu thé tai Bang thoi han bao quan kem theo
Thoéng tu nay.



Piéu 4. Sit dung Bang thoi han bio quan tai liéu chuyén mén nghiép
vu cia nganh Giao duc

1. Tai liéu quy dinh tai Bang thoi han bao quan bao gom ban gbe, ban
chinh hodc ban sao hop phép trong truong hop khoéng con ban goc, ban chinh.

2. Mttc xac dinh thoi han bao quan cho mdi hd so, tai lidu cu thé cia co
quan, don vi khéng duge thap hon-mirc quy dinh tai Bang thoi han bao quan.

3. Khi lua chon tai ligu giao ndp vao Luu tri lich s, co quan, don vi phai
xem xét mirc d6 ddy du cua khoi (phong) tai liéu, dong thoi luu y dén nhing giai
doan, thdi diém lich st dé ¢6 thé nang thoi han bao quan cua tai liéu 1én cao hon
so voi muc quy dinh.

4. D8i v6i hd so, tai ligu da hét thoi han bao quan, Hoi dong xac dinh gid
tri tai liéu cla co quan, don vi xem xét, danh gié dé tiéu huy theo quy dinh cua
phép ludt hodc kéo dai thém thoi han bao quan.

5. Dbi voi ho so, tai liéu chua duoc quy dinh tai Bang thoi han bao quan,

co quan, don vi ¢6 thé van dung mirc thoi han bao quén ctia nhom ho so, tai lidu
tuong Ung trong Bang dé xac dinh.

Piéu 5. Hiéu e va trach nhi¢m thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay /8 thang @%. ném. <247

2. Chanh Van phong, Vu truong Vu K& hoach - Tai chinh, Thu trudng céc
don vi thudc Bo; Gidm dbc céac dai hoc, hoc vién, Hiéu trudng cac trucmg dai

hoc, trudng cao ding su pham, truong trung cép su pham; Gidm dbe cac sd gido
duc va dao tao cé trach nhiém t6 chire thuc hién Thong tu nay.

Novmidn: KT. BO TRUONG
- Véan phong Quoc hoi; , 5
- Van phong Chu tich nuérc; ‘:“"‘*-EI,HU TRUONG

- Van phong Chinh phu;

- Ban Tuyén giao Trung uong;

- C4c B8, co quan ngang B0, co quan thude Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

- Cuc Vin thu va Luu trit nha nudce (Bo Nai vu);
- Cuc KTVBQPPL (B& Tu phap);

- Cong bao;

- Céng thong tin dién tir Chinh ph;

- Céng théng tin dién tir Bo GDDT;

- Nhu Diéu 3,

-Lwu: VT, VP, Vu PC.




Phu luc
BANG THOT HAN BAO QUAN TAI LIEU

CHUYEN M(")N NGHIEP VU CUA NGANH GIAO DUC

cua B_O trmmg Bé Gzao duc va Pao tao)

STT Tén nhém hd so, tai liéu Thoi han
’ bao quan
I. TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA PAO TAO
1 | Tap van ban quy dinh, huéng din vé céng tac gido duc va| Theo hiéu
dao tao gui chung dén cac co quan, don vi (hd so nguyén | luc van ban
tac)
2 | Hb so xay dung va trinh cép c6 thdm quyén ban hanh céc | Vinh vién
dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién gido duc va
dao tao
3 | H6 so xay dung va trinh cip c¢6 thdm quyén ban hanh chién | Vinh vién
lugce, quy hoach, ké hoach phat trién giao duc va dao tao dai
han, 5 nam, hang nam
4 | Hb so xay dung va trinh cp c6 thdm quyen ban hanh céc | Vinh vién
chién Iuoc, quy hoach ving trong diém vé gido duc va dao
tao
5 |Hb so quy hoach mang ludi cac co s¢ gido duc trong hé | Vinh vién
théng gido duc qubc dan
6 | Hd so xdy dung va ban hanh hoic trinh clp c6 thim quyén | Vinh vién
ban hanh cac van ban quy pham phap luat vé hoat dong gido
duc va dao tao
7 |Ho so xdy dung, quan ly, td chirc thuc hién céc dé 4n,| Vinh vién
chuong trinh muc tiéu, du an chuyén moén vé gido duc va
dao tao
8 | Ké hoach nhiém vu nim hoc; béo cdo tinh hinh thuc hién ké | Vinh vién
hoach nhiém vu ndm hoc
9 | K& hoach dao tao dbi véi khda hoc, ndm hoc; bao céo téng Vinh vién

két nam hoc, khda hoc va ban luu cac bao céo lién quan dén dao
tao giri co quan quan ly nha nude c6 tham quyen




STT Tén nhém hd so, tai liéu :;‘:;222
10 | B4o céo danh gi4, tdng hop gido duc céc cip hoc ca nuéc | Vinh vién
qua timg thoi ky va ndm hoc
11 | Sé liéu théng ké gigo duc hang ndm, nhidu nim Vinh vién
12 | H so hoi nghi, hdi thao gido duc dao tao
- Hoi nghj tong két Vinh vién
- Hoi nghi so két 10 nam
- Hdi thao khoa hoc 10 ndm
- Hoi thao gop y x4y dung tai liu 10 nam
- Hoi nghi giao ban vung 10 ndm
13 Hb so tap huén chuyén m.(?m nghiép vu cho ddi ngli nha gido 10 ndm
va can bd quan ly co s¢ gido duc
Hb so cac 1op dao tao bdi dudng nang cao trinh dé hoc van, | 10 nim
14 | nghé nghiép theo chuong trinh do B§ Gido duc va Dao tao
quy dinh
15 | Hd so td chire trién 13m gido duc va dao tao 10 nam
16 | Ho so kiém tra c4c hoat dong gido duc va dao tao 20 nim
17 | Hb so thanh tra c4c hoat dong gido duc va dao tao
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
18 | Coéng van trao déi vé gidao duc va dao tao 10 ndm
IL. TAI LIEU VE GIAO DUC MAM NON
1. Tai liéu veé quan ly co' s¢ giao duc mam non va cac hoat
dong gido duc cap hoc mam non
19 |Hb so thanh ldp hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat| Vinh vién

dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc, sap nhap, chia,
tach, giai thé truong mém non, trudng mau gido, nha tré




STT Tén nhém ho so, tai liéu T,ho’l hg}n
bao quan
20 | Ho so chuyefan d6i co so gido duc mam non bén cong sang co s& | Vinh vién
giao duc mam non dan lap, cong l4p
21 | Hb so cong nhan trudmg mam non dat chudn qubc gia 20 nam
22 | Ho so thanh lap hdi ddng trudmg mam non céng lap 20 ndm
23 | Ho so thanh lap, sap nhép, chia, tich, giai thé nhém tré, 16p | 20 nam
mau gido doc lap
24 | Hb so dang ky hoat dong nhom tre d6i v6i nhimg noi mang | 20 nam
luéi co s& gido duc mam non chua dép timg di nhu cau dua
tre to1 truong, 16p
25 | HO so xéy dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh gi4o duc | Vinh vién
mam non
26 | Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét tai liu bdi dudng, tai | 20 nim
lidu huéng dan giang day thudc gido duc mam non
27 Ho so cong nhan tinh/huyén/xa dat chuén phé cép gido duc | 10 nim
mam non cho tré em nam tudi
2. Ho so phuc vu hoat dong nudi dudng, chim séc, gido
duc tré em cuia co sé giao duc mam non
28 | Hd so quan 1y tré em ciia co s& gido duc mam non 5 nam
29 | Hb so quéan 1y tré em hoc hoa nhap ciia co s& gido duc mam 5 nam
non
30 | Ho so quan Iy ban tri ciia co s& gido duc mam non S nadm
31 | Hb so quéan Iy chuyén mén cia co s& gido duc mam non S nam
III. TAI LIEU VE GIAO DUC PHO THONG
1. Tai lidu vé quan Iy co sé gido duc pho théng va cac
hoat dong giao duc cap hoc pho thong
32 | H6 so thanh lap hodc cho phép thanh 1dp, cho phép hoat| Vinh vién
doéng gido duc, dinh chi hoat dong gido duc, sap nhép, chia,
tach, gidi thé co s¢ giao duc pho thong
33 | HO so cong nhan trudng phd théng dat chuan quéc gia 20 ndm




5 oi h
STT Tén nhém ho so, tai liéu :h o1 han
a0 quan
34 | HO so cong nhin trudng tiéu hoc dat muec chét luong tdi 20 nadm
thiéu
35 | Hb so thanh lap hoi dbng truong d6i véi co s& gido duc phd| 20 nim
théng cong 1ap
36 | Hb so x4y dung, thim dinh, ban hanh chuong trinh gido duc | Vinh vién
pho thong
37 | Ho so bién soan sach gido khoa phb théng Vinh vién
38 | Ho so thdm dinh, phé duyét sach gido khoa phd thong Vinh vién
39 | Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét tai liéu boi dudng, tai | 20 ndm
liéu huéng dan giang day thudc gido duc pho thong
40 qu‘) so cdng nhan tinh/huyén/xa dat chudn phd cap gido duc| 10nam
tiéu hoc, trung hoc co so
41 | Hb so cap gidy phép day thém 5 ndm sau
khi giay
phép hét
hiéu luc
2. Hb so, sb sach phuc vu hoat dong gido duc cua truwong
tieu hoc, 16p tiéu hoc, co s6' gido duc khac thwe hién
chwong trinh gido duc tiéu hoc
42 | 86 dang bo Vinh vién
43 | Bang tong hop két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh tiéu| 20nim
hoc
44 | Sb nghi quyét va ké hoach cong tac clia truong 10 ndm
45 | S6 khen thuong, ki luat 10 ndm
46 | Hoc ba hoc sinh Tra hoc sinh
khi ra truong,
chuyén trudmg
47 | Ho so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat Ban giao cho

co sO gido duc
moai khi hoc
sinh chuyén

trudng, cip hoc




STT Tén nhém hd so, tai ligu s
: bao quan
48 | S6 phd cap gido duc tiéu hoe 5 nam
49 | S6 chu nhiém Hét khoa
50 | S6 cong tac Poi Hét khoa
3. Ho so, s6 sach phuc vu hoat dng gido dyc cia truong
trung hoc co s6, tru’(mg trung hoc phé thong, truwong pho
théng cé nhiéu cap hoc, trdng chuyén biét
51 |Sb ding bd Vinh vién
52 | S goi tén va ghi diém Vinh vién
53 | S6 nghi quyét ctia truong va nghi quyét cia hoi dong truong 10 nam
54 | H6 so thi dua 10 ném
55 | Hoc ba hoc sinh Tra hoc sinh
khi ra truong,
chuyén truong
56 | Ho so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat Ban giao cho
co s& giao duc
mo1i khi hoe
sinh chuyén
trudng, cAp hoc
57 | S6 pho cap gido duc 5 ndm
58 | SO ghi dau bai 5 nam
59 | Sb chi nhiém Hét khoa
4. Tai lidu vé tuyén sinh, cong nhén tét nghiép
60 | Hb so tuyén sinh cép tiéu hoc Hét khoa
61 | Hb so tuyén sinh trung hoc co s& Hét khéa
62 | Tai liéu vé xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s&
- Quyét dinh cbéng nhan tét nghiép, danh sach nguoi hoc | Vinh vién
dugc cong nhén tot nghiép
- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén xét cong nhén tét nghiép 2 nam




STT Tén nhém hd so, tai lidu :;’f;ﬁ:g
63 | Tai lidu vé tuyén sinh trung hoc phé théng
- Hb so xé4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- nyét dinh trung tuyén, danh sach tring tuyén; Piém | Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Hd so ding ky du tuyén Hét khéa
- Bai thi Hét khoa
- Cac tai liéu khac c6 lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
64 | Tai liéu vé thi va xét cong nhén t6t nghiép trung hoc phd
thong
- Danh séch thi sinh duoc cong nhan tot nghiép Vinh vién
- Bang ghi thong tin xét cong nhén t6t nghiép, Bang ghi| Vinh vién
diém thi, Cac loai thong keé so li¢u
- H6 so dang ky du thi 1 ndm
- Bai thi 2 nam
- Céc tai lidu khéc ¢6 lién quan dén thi va xét cong nhén tot 2 ndm
nghiép
5. Tai liéu vé thi hoc sinh gi6i, thi nghé phd théng, cude
thi khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung hoce
65 | Tai liéu v& thi chon hoc sinh giéi trung hoc phd thong
- Danh sach thi sinh doat giai Vinh vién
- Danh sach hoc sinh 1a thanh vién cdc doi tuyén Olympic quéc | Vinh vién
t€ va khu vuc
- Bién ban xét duyét két qua thi va xép giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh lap doi tuyén (Ivu tai don vi du thi) Vinh vién
- 86 cAp gidy chimg nhén hoc sinh doat giai Vinh vién
- Bé thi va huéng dan chm thi da sir dung 5 nam




STT Tén uhém hd so, tai lidu 3‘:; 222
- Hb so ding ky du thi 1 nam
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai lidu khac c6 lién quan dén cudc thi 2 nam
66 | HO so céc doan cén b, hoc sinh du thi Olympic quéc té va 10 ndm
khu vuc
67 | Ho so thi nghé phd thong
- Bang ghi tén thi sinh va két qua thi 10 nam
- Ho6 so dang ky du thi 1 ndm
- Bai thi Iy thuyét 2 nim
- Tai lidu khéc ¢6 lién quan dén cude thi 2 ndm
68 | HO so cude thi Khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung
hoc
- Danh sach du an, thi sinh doat giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh 1ap doi tuyén (Iuu tai don vi du thi) Vinh vién
- S6 cép gidy chimg nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- Du 4n du thi: Béo cédo tém tat, Bio cdo két qua nghién ctu
+ Poat giai cip qudc gia Vinh vién
+ Doat giai cép trudong, tinh, huyén 10 nam
- Céc lidu khac lién quan dén cudc thi 2 ndm
IV. TAI LIEU VE GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Tai liéu vé quén Iy co s& gido duc thwdng xuyén va cac
hoat dong gido duc thwong xuyén
69 | Ho so thanh 1ap, cho phép hoat dong, dinh chi hoat dong, sap | Vinh vién
nhép, giai thé trung tdm gido duc thuong xuyén
70 | Hé so Xép hang trung tdm giao duc thuodong xuyén 10 nam




STT Tén nhém hd so, tai ligu gf“’” han
40 quan
71 | Ho so thanh lap, cép phép hoat ddng, dinh chi hoat déng dao | Vinh vién
tao, boi dudng ngoai ngt, tin hoc, sap nhép, chia, tach, giai
thé trung tdm ngoai ngf, tin hoc
72 | Hd so thanh lap, cho phép hoat dong, dinh chi hoat dong, | Vinh vién
giai thé trung tdm hoc tip cong ddng tai x4, phuong, thi tran
73 | HO so dénh gia, xép loai “Cong d6ng hoc tap” cap x3 10 nam
74 | Hb so cép phép hoat dong hodc xac nhén hoat dong gido duc | 5 ndm sau
k¥ nang song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa khi giay
phép hét
hiéu luc
75 | HO so xay dung, thim dinh, ban hanh chuong trinh gido duc | Vinh vién
thuong xuyén
76 | HO so bién soan, thAm dinh, phé duyét cic giao trinh, hoc | Vinh vién
liéu, phuong tién phuc vu gidng day va hoc tdp mang dic thu
cua giao duc thuong xuyén
77 | Hb so bién soan, tham dinh, phé duyét tai liéu bdi dudng, tai | 20 ndm
liéu hudéng dan giang day thudc linh vyc gido duc thuong
xuyen
78 | HO so cong nhan tinh/huyén/xa dat chudn xéa mu chit 10 ndm
2. Ho so, sb sach phuc vu hoat dong gido duc cia trung
tam giao duc thuwdng xuyén
79 | Sé ding bd Vinh vién
80 | Sb goi tén va ghi diém Vinh vién
81 | SO nghi quyét clia trung tAm 10 ndm
82 | SO ké hoach va chuong trinh hoat déng ctia trung tam 10 ndm
83 | SO kiém tra danh gid gido vién vé cong téc chuyén mén 10 n&m
84 | S6 thi dua 10 nam
85 | Hoc ba hoc vién Tra hoc vién

khi ra truong,
chu»en truong




S hoi
STT Tén nhém hd so, tai liéu A3 hau
bao quan
86 | S& ghi ddu bai 5 nam
87 | S chii nhiém Hét khoa
3. Ho6 so, sb sach phuc vu hoat dong ciia cac lop x6a mu
chir va gido duc tlep tuc sau khi biét chir
88 | Hoc ba hoc vién theo hoc chuong trinh x6a mu chir va gido | Tra hoe vién
duc tiép tuc sau khi biét chit khi },loan thanh
chuong trinh
89 |Sb diém 10 ndm
90 | Danh sich hoc vién dugc xac nhan biét chit va hoc vién | 20 nim
dugc xdc nhén hoan thanh chuong trinh gido duc tiép tuc sau
khi biét chir
V. TAI LIEU VE PAO TAO TRUNG CAP SU PHAM, CAO PANG
SU PHAM; PAO TAO PAI HQC, THAC SI, TIEN SI; NGHIEN
CUU KHOA HOC
1. Ti li¢u vé do tao trung cAp sw pham, cao déing s pham
91 | Ho so thanh lap, dang ky hoat dong, dinh chi hoat dong gido | Vinh vién
duc nghé nghiép, sip nhap, chia, tach, giai thé, d6i tén
truong trung cap su pham, truong cao dang su pham
92 | Hd so thanh lap, cho phép hoat dong dao tao, dinh ch1 hoat | Vinh vién
dong dao tao dbi vdi phan hidu cia trudng trung cip su
pham, truong cao dang su pham
93 | H6 so thanh lap hoi dong truong va bd nhiém chu tich héi| 20 nam
déng truong trung cép su pham, trudng cao dang su pham
94 | Hb so cong nhan xép hang d6i véi truong cao déng su pham | Vinh vién
95 | Ho so cong nhéan truong cao déng su pham dat chuan quéc 20 ndm
gia
96 | Hd so xdy dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh dao tao | Vinh vién
trung cap su pham, cao dang su pham
97 | Ho so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh s dung | Vinh vién

chung cac mon ly luan chinh tri dé lam tai lidu giang day,
hoc tap trong cac trudng trung cp su pham, cao ding su pham
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STT Tén nhém hd so, tai li¢u Thot han
‘ bao quan
98 | Hb so bién soan hodc lua chon, thdm dinh, phé duyét gido | Vinh vién
trinh dé s dung lam tai liéu giang day, hoc tdp trong cac
troeong trung cap su pham, cao dang su pham
99 | Hb so bién soar, thdm dinh, phé duyét tai lidu bdi dudng, | 20 nam
tai liéu hudéng déan giang day trinh do trung cap su pham, cao
déng su pham
100 | Hd so cho phép lién két ddo tao trinh d6 trung cép su pham, | Vinh vién
cao dang su pham vdi co s& gido duc trong nude
101 | Hb so cho phép dao tao lién thong 1én trinh d cao dng sw| Vinh vién
pham
102 | Tai liéu vé tuyén sinh trung cAp su pham
- Hd so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
Quyet dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém | Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Hb so dang ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi Hét khoa
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
103 | Tai liéu vé tuyén sinh cao dang su pham
- Hd so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- Ho so x8y dung phuong dn dim bao chét luong dau vao | Vinh vién
tuyén sinh
- Quyét dinh tring tuyén, danh sich tring tuyén; Piém | Vinh vién
chuan tuyeén sinh
- Hb so dang ky du tuyén Hét khéa
- Bai thi’tuyén sinh ctia thi sinh du ky thi trung hoc phd | Hét khoa
thong quoc gia
- Bai thi cua cac trudng td chirc tuyén sinh theo phuong thire Hét khoa

thi tuyén hodc thi tuyén két hop véi xét tuyén
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Ahin hgn
: bao quan
- CAc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
104 | Van ban phé duyét danh sich hoc sinh nhép hoc hodc phan| Vinh vién
l6p
105 | Bang diém tong hop két qua hoc tip theo hoc k¥, nam hoc, | Vinh vién
khoa hoc
106 | HO so giang day ctia gido vién 5 ndm sau
tot nghiép
107 | Tai lidu vé thi hét hoc phan
- Hb so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau
t6t nghiép
- Bai thi hét hoc phén Hét khoa
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phin Hét khoa
108 | Bang diém timg hoc phan bao gém diém kiém tra, diém thi, | 10 ndm sau
diém hoc phan tot nghiép
109 | S& 18n 16p (s ghi déu bai) 5 ndm sau
tot nghiép
110 | Béo céo thuc tap t6t nghiép 3 nam sau
t6t nghiép
111 | Tai liéu vé thi va xét cong nhén tét nghiép trung clp su
pham
- Quyét dinh céng nhén tét nghiép va cép bang; Danh sach | Vinh vién
tot nghiép
- Hb so xét cong nhén tdt nghiép Vinh vién
- Bai thi 2 nam
- Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan dén thi tot nghiép 2 nim
112 | Tai liéu vé& xét céng nhén t6t nghiép cao dang su pham
- Quyét dinh cdng nhén t6t nghiép va cdp bang; Danh sach tt | Vinh vién

nghiép
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STT Tén nhém hd so, tai ligu Thot han
: bao quan
- H6 so xét c¢ong nhan tét nghiép Vinh vién
- Céc dd 4n, khoa ludn tot nghiép
+ Pugc Hoi ddng dénh gia dat yéu cau trd 1én 20 nam
+ Khoéng dat yéu cau S ndm
- Bai thi 2 nam
- C4c tai liéu khéc c6 lién quan dén thi, xét tdt nghiép 2 ndm
2. Tai liéu vé dao tao dai hoc
113 | HO so phé duyét chi truong thanh 1ap hogc cho phép thanh 14p | Vinh vién
trueong dai hoc
114 | Hd so thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat| Vinh vién
déng dao tao, dinh chi hoat dong dao tao, sap nhdp, chia,
tach, giai thé co s& gido duc dai hoc
115 | Hb so phé duyét chi truong thanh l4p hodc cho phép thanh | Vinh vién
l1ap phan hiéu cua co s¢ gido duc dai hoc
116 | H6 so thanh 1ap hodc cho phép thanh lép,, cho phép hoat| Vinh vién
doéng dao tao, dinh chi hoat dong dao tao doi vdéi phan hiéu
cua co s gido duc dai hoc
117 | Hd so cong nhan trudng dai hoc tu thuc hoat dong khong vi | Vinh vién
lo1 nhuan
118 | Ho so thanh 18p hoi dong trudng va bo nhiém chi tich hdi | 20 nim
dong truong dai hoc cong lap
119 | Hd so thanh lap va céng nhan hoi dong quén tri truong dai | 20 nam
hoc tu thuc
120 | Ho so phén tang co s& gido duc dai hoc Vinh vién
121 | Ho so cong nhan xép hang ddi voi co sé gido duc dai hoc Vinh vién
122 | Hb so cong nhan co s& gido duc dai hoc dat chudn quéc gia 20 nam
123 | Hb so xay dung, thdm dinh, ban hanh chwong trinh dao tao | Vinh vién

dai hoc
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STT Tén nhom hd so, tai ligu Thoi han
: bao quan
124 | HO so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh sit dung | Vinh vién
chung cac mén ly luan chinh tri dé lam tai liéu giang day,
hoc tap trong céic co so giao duc dai hoc
125 | H6 so bién soan hodc lya chon, thdm dinh, phé duyét gido | Vinh vién
trinh dé sir dung lam tai liéu giang day, hoc tap trong cac co
so gido duc dai hoc
126 | HO so bién soan, tham dinh, phé duyét tai lidu bdi dudng, | 20 nim
tai liéu hudng dan giang day trinh do dai hoc
127 | Hb so cho phép mé hosc dinh chi hoat déng cta nganh dao | Vinh vién
tao dai hoc
128 | Ho so cho phép lién két dao tao dai hoc véi co sé gido duc | Vinh vién
trong nuoc
129 | Hb so cho phép dao tao lién théng 1én trinh d6 dai hoc Vinh vién
130 | H6 so cho phép dao tao tir xa Vinh vién
131 | Hb so cho phép dao tao van bing dai hoc thir hai Vinh vién
132 | Tai liéu vé tuyén sinh dai hoc
- H6 so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- Ho so xay dung phuong 4n dam béo chat luong dau vao | Vinh vién
tuyén sinh
- Q}lyét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém | Vinh vién
chuan tuyén sinh
- H6 so dang ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi tuyén sinh cta thi sinh du ky thi trung hoc phé | Hét khéa
thong quoc gia
- Bai thi cta céc truong t6 chirc tuyén sinh theo phuong thic Hét khoa
thi tuyén hoic thi tuyén két hop véi xét tuyén
- Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
133 | Van ban phé duyét danh sich hoc sinh nhip hoc ho#c phan | Vinh vién

16p
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5 oi h
STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
bao quan
134 | Bang diém tong hop két qua hoc tip theo hoc ky, ndm hoc, | Vinh vién
khoa hoc
135 | Ho so giang day cua gido vién 5 nam sau
tot nghiép
136 | Tai lidu vé thi hét hoc phan
- Hb so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 nédm sau
tot nghiép
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa
- Tai liu khac ¢6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa
137 | Bang diém timg hoc phin bao gdm diém kiém tra, diém thi, | 10 ndm sau
diém hoc phan tot nghiép
138 | S6 18n 16p (s6 ghi dau bai) 5 nim sau
tot nghiép
139 | Bdo cdo thuc tap tt nghiép 3 nam sau
tot nghiép
140 | Tai lidu v& xét cong nhan t6t nghiép dai hoc
- Quyét dinh céng nhan tbt nghi€p va cép béng dai hoc; Danh | Vinh vién
sach tot nghiép
- Hb so xét cong nhan tét nghiép Vinh vién
- Céc db an, khoa lugn tét nghiép
+ Puge Hoi ddng dénh gid dat yéu cdu tré 1én 20 nim
+ Khoéng dat yéu cau 5 ndm
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén thi, xét tdt nghiép 2 nim
3. Tai liéu vé dao tao thac si
141 | H6 so cho phép ddo tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét | Vinh vién

dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si
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STT Tén nhém hd so, tai liéu Thoi han
bao quan
142 | HO so cho phép lién két dao tao trinh d6 thac si v6i co sé | Vinh vién
gido duc trong nudc
143 | Tai liéu v& tuyén sinh thac st
- Ho so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh sich tring tuyén; Diém | Vinh vién
chuan tuyén sinh
- Hb so dang ky dur tuyén 5 ndm sau
tot nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
tot nghi€p
- Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh 5 nam sau
tot nghiép
144 Quyét dinh cong nhan hoc vién cao hoc Vinh vién
145 | Bang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim hoc, | Vinh vién
khoa hoc
146 | Ho so giang day ctia gido vién 5 ndm sau
t6t nghiép
147 | Tai liéu thi hét hoc phan
- Hb so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau
tot nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
tot nghiép
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan 5 nd@m sau
tot nghiép
148 | Bang diém timg hoc phan bao gbém diém kiém tra, diém thi, | 10 nam sau
diém hoc phan tot nghiép
149 | S6 theo dai tinh hinh giang day, hoc tip ctia gido vién va hoc | 5 ndm sau
vién tot nghiép
150 | Tai liéu v& céng nhén tét nghiép va cip bang thac si
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5 e 3 K - Thai han
STT Tén nhom ho so, tai liéu > %
bao quan
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cip bing thac si; | Vinh vién
Danh sach tot nghiép
- Hb so xét cong nhén tét nghiép va cip bang thac st Vinh vién
- H so danh gid ludn vin thac st 30 nim
- Hb so chdm thdm dinh va xir Iy két qua thim dinh ludn vin | 30 ndm
thac si trong truong hop c6 don to cdo
- Luén van thac si
+ Puoc hoi ddng dénh gid dat yéu cau trd 1én 30 nam
+ Khéng dat yéu ciu 5 nam
- Tai liéu khdc c6 lién quan dén xét tot nghiép 5 ndm
4. Tai liéu vé dao tao tién si
151 | Hb so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu héi quyét dinh | Vinh vién
cho phép dao tao nganh, chuyén nganh tién si
152 | Hd so cho phép lién két dio tao trinh d6 tién si véi co s¢| Vinh vién
gido duc trong nudc
153 | Tai liéu vé tuyén sinh tién st
- Hb so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh trang tuyén, danh sach tring tuyén; Piém | Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Hb so dang ky du tuyén 5 nam sau
tot nghiép
- Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh 5 nam sau
tot nghiép
154 | Quyét dinh céng nhin nghién ctru sinh, huéng nghién ctru | Vinh vién
hoac dé tai nghién ctru, chuyén nganh, nguoi hudng dan va
thoi gian dao tao cia nghién ctru sinh
155 | Bang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc k¥, nim hoc, | Vinh vién

khoa hoc
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
bdao quan
156 | H so giang day cua giao vién S ndm sau
tot nghiép
157 | Tai liéu vé thi hét hoc phén
- H6 so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau
tot nghiép
- Bai thi 5 nam sau
tot nghiép
- Tai lidu khéc lién quan dén thi hét hoc phan 5 nam sau
tot nghiép
158 | Bang diém timg hoc phén bao gdm diém kiém tra, diém thi, | 10 nim sau
diém hoc phan tot nghiép
159 | S6 theo d&i tinh hinh giang day, hoc tip cua gido vién va hoc | 5 ndm sau
vién tot nghiép
160 | B4o cdo chuyén d8, tidu luan téng quan ciia nghién ctu sinh | 5 nam sau
tot nghiép
161 | Tai liéu vé cong nhén tot nghiép va cap bing tién si
- Quyét dinh céng nhan tbt nghiép va cap bing tién si; | Vinh vién
Danh séach nghién ciru sinh duoc cdp bang tién s
- Hd so xét cong nhan tt nghiép va cip bang tién si Vinh vién
- H so dénh gia luan 4n tién si cp co s Vinh vién
- Hb so @& nghi bao vé luén 4n tién s cép truong hodc vién Vinh vién
- HO so vé viéc 1dy ¥ kién phan bién doc l4p dbi v6i luan 4n | Vinh vién
tién si
- Ho so danh gi4 ludn 4n tién si cap truong hodc vién Vinh vién
- H so chdm tham dinh va xir I két qua thim dinh luan én tién | Vinh vién
st
- Luén an tién si va tom tat ludn an tién si
+ Puoc Hoi ddng dénh gid dat yéu cau trd 1én Vinh vién
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" .y ws voa Thoi han
STT Tén nhom ho so, tai liéu bio qudn
+ Khéng dat yéu ciu 5 ndm
- Tai ligu khac c6 lién quan dén xét tét nghiép 5 ndm
5. Tai ligu vé nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién, giang vién,
nghién ciru vién
162 | HO so danh gia d@ tai nghién ctu khoa hoc ctia sinh vién cdp | S nim
khoa/bd moén
163 | Hb so danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cta sinh vién du | 10 ndm
x€ét giai thudng sinh vién nghién ciru khoa hoc céap truong
164 | Hb so danh gi4 dé tai xét ting giai thuong Sinh vién nghién | Vinh vién
ciu khoa hoc va giai thuéng Khoa hoc va céng nghé danh
cho gidng vién tré trong cac co sé gido duc dai hoc
165 | Hb so chuong trinh, d tai nghién ctru khoa hoc ctia giang
vién, nghién ciru vién
- Cép Nha nudc Vinh vién
- Cép bo, nganh Vinh vién
- Cép co so 20 nam
VL. TAI LIEU VE GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH
166 | Ho so bién soan, thim dinh chuong trinh gido duc quéc| Vinh vidn
phong va an ninh
167 | Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh st dung | Vinh vién
chung moén gido duc qubc phong va an ninh dé lam tai ligu
giang day, hoc tép trong céc co s& gido duc thude hé thong
gido duc qudc dén
168 | Hd so xdy dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh 16ng | Vinh vién
ghép gido duc quoc phong va an ninh cho céc truong tidu hoc
va trung hoc co s¢
169 Ho so tham dinh, san xuét thiét bi day hoc mén gido duc| 20nam
qudc phong va an ninh
170 | Ho so quan ly, str dung thiét bi day hoc mén gido duc quéc 10 ndm

phong va an ninh
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
; bdo quan
171 | Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét tai ligu boi dudng,| 10 nim
tai liéu huéng din giang day thude gido duc qudc phong va an
ninh
172 | Hb so héi thao gido duc quéc phong va an ninh cho hoc sinh
trung hoc
- Danh sach thi sinh doat giai 10 ndm
- S6 cép gidy chimg nhén hoc sinh doat giai Vinh vién
- H6 so ding ky du thi 1 ndm
- Bai thi 2 nam
- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén hoi thao 2 nam
VIL TAI LIEU VE GIAO DUC DAN TQC
173 Ho so xdy dung, tham dinh, ban hanh chuwong trinh day hoc | Vinh vién
tiéng dan tdc thidu sb
174 | H6 so bién soa, thidm dinh, phé duyét sach gido khoa, tai | Vinh vién
liéu day hoc tiéng dan toc thiéu sd
175 | Ho so bién soan, thim dinh, phé duyét tai li¢u bdi dudng, | 20 nim
tai liéu hudng dan gidng day thude 1inh vure gido duc déan tdc
176 | Ho so chép thuén viéc day va hoc tiéng néi, chit viét ctia dan toc | Vinh vién
thiéu sO trong céc co s& gido duc phd théng va trung tim
gido dyc thudong xuyén
177 | Ho so tuyén sinh, boi dudng hoc sinh hé du bi dai hoc trong | 10 nim
cac truong du bi dai hoc
178 | Ho so xét chon va phén b6 hoc sinh hé du bi dai hoc vao hoc | 20 nam
tai cac truong dai hoc, cao dang, trung cap
179 | HO so xét duyét hoc sinh ndi tr & truong phd théng dan toc | 10 nam
ndi tru, hoc sinh ban tri & treong phod théng dan tdc ban tra
180 | H6 so gigo duc hoc sinh trudng phé théng dén toc ndi tra, 5 ndm

ph6 théng dan téc ban tra, trudng du bi dai hoc vé chu
truong, chinh sach dan tdc ciia Dang va Nha nudc, ban sic
van hoa va truyén thong tot dep cia cac dan tde Viét Nam
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STT

A r A .. - A
Tén nhom ho so, tai liéu

Thoi han
bao quéin

181

Hb so gido duc k¥ nang song va k¥ nang hoat dong xa hoi
cho hoc sinh trudng phd théng dan téc ndi tra, phd théng
dan tdc ban tru, truong du bi dai hoc

5 nam

182

Hb so gigo duc lao dong, huéng nghiép va day nghé truyen
théng cho hoc sinh trudong phd théng dan tdc nédi tri, phd
thong déan toc ban trd, truong du bi dai hoc

5 nam

183

Hb so td chuc cdng tac noi try, ban tra cho hoc sinh truong
pho théng dan tdc noi tra, phd thong dan toc ban trd, truong
du bi dai hoc

5 nam

184

Ho6 so theo di, théng ké s lugng hoc sinh trudng phd thong
dan tdc noi1 try, phé thong dan toc ban tru, truong du bi dai
hoc da t6t nghiép hing nim tiép tuc hoc & cép hoc, trinh d6
cao hon hodc tré vé dia phuong tham gia cong tac, lao déng
san xuét

5 nam

VIIL. TAI LIEU VE KIEM PINH CHAT LUQONG GIAO DUC

185

Danh séch céc t6 chirc danh gia, kiém dinh chit luong gido
duc quoc té duge Viét Nam cong nhén

20 nam

186

Hb so thanh 1ap hodc cho phép thanh lép, giai thé, ddi tén,
cép, cap lai giay phep hoat dong, dinh chi hoat dong kiém
dinh chét luong gido duc dbi véi t6 chirc kiém dinh chét
lrong gido duc

Vinh vién

187

Hb so giao nhiém vu dao tao kiém dinh vién kiém dinh chét
lugng gido duc

Vinh viéen

188

Ho so dao tao va cép chimg chi ddo tao kiém dinh vién kiém
dinh chat lugng gido duc

- Danh séch cép chimg chi d4o tao kiém dinh vién kiém dinh
chét lugng gido duc

Vinh vién

- H so dang ky tham du khéa dao tao kiém dinh vién

2 nam

- Bai thi, kiém tra

1 ndm

- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén dao tao va cap chimg chi
kiém dinh vién

5 nam
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STT Tén nhém hd so, tai lidu it Ty
bao quan
189 | Hb so tuyén chon va cip/cdp lai thé kiém dinh vién kiém | 20 nam
dinh chat lugng gido duc
- Danh sach tuyén chon va cap/cap lai thé kiém dinh vién Vinh vién
- H6 so dang ky tuyén chon 5 nam
- Bai thi tuyén chon kiém dinh vién 2 ndm
- Céc tai lidu khac c6 lién quan dén tuyén chon va cap/cap 5 ndm
lai thé kiém dinh vién
190 Ho so thdm dinh két ‘qua danh gia chit luong gido duc vacdp | 20 ndm
gidy chimg nhin kiém dinh chét lwong gido duc dbi véi co
s& gido duc, chuong trinh dao tao
IX. TAI LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI
191 | Ho so chinh stra ndi dung vén bang, ching chi Vinh vién
192 | Ho so cap phoi bang t6t nghiép trung hoc co s¢, trung hoc Vinh vién
phé théng, trung cip, cao dang, dai hoc, thac si, tién st
193 | Ho so cép phoi chimg chi ctia hé thong gido duc qudc dan Vinh vién
194 | S6 goc cap vin bang tbt nghi€p trung hoc co so, trung hoc | Vinh vién
phé théng, trung cap, cao ding, dai hoc, thac s, tién st
195 | Sb cAp ban sao van bang tdt nghiép tir s6 gbe Vinh vién
196 | S6 gbe cép chimg chi ciia hé thdng gido duc qude dan Vinh vién
197 | S& cAp ban sao chimg chi tir s gdc Vinh vién
198 | Hb so c6ng nhén van bang tét nghiép trung cép, cao dang, | Vinh vién
dai hoc, thac s, tién si do co sé nuédc ngoai cap
199 | Hd so cong nhén vin béng tot nghiép céc cap hoc pho thong | Vinh vién
do co s¢ nudc ngoai cap
X. TAI LIEU VE HQC PHi, HQC BONG, CHINH SACH HO
TRO NGUOT HQC
200 | Hd so xét cAp hoc bdng khuyén khich hoc tap ddi v6i hoc| 10 ndm

sinh, sinh vién
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n , A I Thoi
STT Tén nhom ho so, tai liéu nol h?n
bdo quan
201 | HY so xét cdp hoc bdng chinh sach dbi véi hoc sinh, sinh | 10 nidm
vién hé ctr tuyén
202 | Hd so xét cap hoc bong chinh sach doi véi hoc sinh truong | 10 ndm
pho théng dén tc ndi tra, truong du bi dai hoc
203 | HO so xét tro cip x& hdi dbi vdi sinh vién 10 nim
204 | HO so xét hd tro tién an, tién nha & va gao cho hgc sinh trung 10 ndm
hoc pho théng & viung c6 dieu kién kinh t€ - x& hoi dac biét
kho khan
205 | Hd so xét mién, giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién 10 nam
206 | Hd so xét cap kinh phi hd tro chi phi hoc tap dbi voi tré mau | 10 nim
gido, hoc sinh va sinh vién
207 | HO so xét cap hd tro in trua cho tré em trong do tudi nim 10 nam
tudi
XI. TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN
208 | B4o céo danh gid, tng hop tinh hinh dao duc, 16i séng ctia | Vinh vién
hoc sinh, sinh vién theo tirng thoi ky va ndm hoc
209 | Hd so theo ddi, tdng hop, thdng ké va dé xuét céng tac phét | 10 nam
trien Pang trong hoc sinh, sinh vién
210 | Hd so khen thudng va cong nhén céc danh hidu di véi hoc
sinh, sinh vién
- Cép B9, cép tinh 20 ndm
- Cép huyén, truong 10 ndm
211 | Hb so ky luat hoc sinh, sinh vién
- Hinh thue ky luét khién trach 10 nam
- Hinh thtc ky luét canh cao 15 ndm
- Hinh thtre dinh chi hoc tap cd thoi han 20 nam

- Hinh thirc budc thoi hoc

Vinh vién




23

STT Tén nhém ho so, tai lidu TP 7 hz:m
biao quan
212 | Hb so t6 chic, theo ddi cac hoat dong lién quan dén hinh| 5 niam
thanh dao dtic, 161 song trong hoc sinh, sinh vién
213 | Ho so theo di, xir ly céc van dé vé an ninh, chinh trj lién | 10 nam
quan dén hoc sinh, sinh vién
214 | Hb so td chirc tuan sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién 5 nidm
dau khoa, dau nam, cudi khéa hoc
215 | Hb so t6 chic tu vén hoc tap, nghd nghiép, viéc lam cho hoc 5 nam
sinh, sinh vién
216 | Ho so cong tac cham séc stc khoe hoc sinh, sinh vién 5 nam
217 | Hb so quan ly hoc sinh, sinh vién ndi, ngoai trt 5 nam
218 | H6 so hoc sinh, sinh vién Tra ngudi hoc
sau khi ra
truong
219 | Hb so chuyén truong d6i v6i hoc sinh, sinh vién Hét khoa
220 | Sb theo dbi hoc sinh chuyén di, chuyén dén 5 ndm
221 | Hb so xin hoc lai tai trudong khéc Hét khoa
222 | H so Hoi khoe Phu Péng, céc giai thi ddu thé duc thé thao,
van nghé trong hoc sinh, sinh vién
- Danh sach thi sinh doat giai Vinh vién
- S6 clp gidy chimg nhén hoc sinh doat giai Vinh vién
- H so ding ky du thi 1 nam
- Céc tai liéu khéc c6 1ién quan dén Hoi khoe Phit Pong, cic | 2 nam
giai thi dau thé duc thé thao, van nghé trong hoc sinh, sinh
vién
XII. TAI LIEU VE PAO TAO VOI NUGC NGOAI
223 | Hd so ky két Hiép dinh, Thoa thudn hop téc v& viéc tiép | Vinh vién
nhan luu hoc sinh nudc ngoai vao Viét Nam hoc tap
224 | H6 so thanh lap, cap gidy chung nhén déng ky hoat dong, | Vinh vién

sira doi, bo sung, gia han, cap lai gidy phép thanh lap, chim
dut hoat déng, thu hdi gidy phép thanh lap dbi véi vin phong
dai dién cuia co s¢ gido duc nude ngoai tai Viét Nam
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STT Tén nhém hd so, tai ligu Thoi han
; bao quan

225 | H6 so cho phep thanh 1ép, cho phép hoat dong gido duc, | Vinh vién
dinh chi tuyén sinh, chdm dit hoat dong gido duc, giai thé,
chia, tach, sap nhap, hop nhét co s gido duc co vén dau tu
nude ngoai tai Viet Nam

226 H’c;) so cho phép mé& phén hiéu, cho phép hoat dong giao duc | Vinh vién
dbi v6i phan hiéu cla co s& gido duc c6 von dau tu nudc
ngoai tai Viét Nam

227 | Ho so bé sung, diéu chinh céc hoat dong giao . duc, nganh dao tao, | Vinh vién
mé rong quy mo, ddi tuong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung,
chuong trinh glang day ddi véi co SO gido duc hodc phan
hiéu ciia co s& gido duc co vén ddu tu nudc ngoai tai
Viét Nam

228 Ho so phé duyét d@ 4n, gia han d¢ 4n, dinh chi tuyén sinh va | Vinh vién
cham dit chuong trinh lién két dao tao véi nudce ngoai trinh
d6 trung cip, cao dang su pham, dai hoc, thac si, tién si

229 | Hd so tuyén sinh di hoc nuée ngoai bang ngan sach nha nude Vinh vién

230 | Hb so khong tring tuyén cta tng vién du tuyén di hoc nuoc 5 ndm
ngoai bang ngén sach nha nudce

231 | H) so tuyén sinh di hoc nudc ngoai bing hoc bdng Hiép | Vinh vién
dinh va cac hoc bong khac

232 | Hb so khong trung tuyén cua tmg vién du tuyen di hoc nudce S nam
ngoai bang hoc bbng Hiép dinh va cic hoc bong khéc

233 | Ho so luu hoc sinh Viét Nam di hoc tdp & nudc ngoai va tiép | Vinh vién
nhan vé nudc

234 | Hd so luu hoc sinh nuéc ngoai vao hoc tai cac co so gido 20 nam
duc cua Viét Nam

235 | HO so tuyén chon chuyén gia gido duc di lam viéc ¢ Vinh vién
nudc ngoal

236 | Hd so khong trung tuyén cua ung vién du tuyén chon chuyén 5 ndm
gia gido duc di lam viéc & nude ngoai

237 | HO so chuyén gia gido duc di lam viéc & nudc ngoai va tiép | Vinh vién

nhén vé nudc
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STT Tén nhém hd so, tai liéu Thoi han
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238 | HO so giao nhiém vu boi dudng, kiém tra, thi va cap ching | Vinh vién
chi bodi dudng nghiép vu tu van du hoc

239 | H6 so cép gidy chtng nhén ding ky hoat déng dich vu tu| 20 nam
van du hoc

240 | Danh séch thong ké hang ndm hru hoc sinh Viét Nam di hoc | 20 nam
tdp & nudc ngoai co sir dung ngén sach nha nude va vé nudc

XIIL TAI LIEU VE CONG TAC NHA GIAO, CAN BQ QUAN
LY CO SO GIAO DUC

241 | Ho so xdy dung va ban hanh quy hoach, ké hoach phat trién | Vinh vién
vién chire, nha gido, cdn bd quan ly co s& gido duc

242 |Hb so xay dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh bdi | Vinh vién
dudng nghi€p vu su pham

243 | Hb so bién soan, thAm dinh, phé duyét tai liéu dung chung, 20 nadm
sach hudng dan giang day, tai liéu boi dudng, hoc liéu phuc
vu ¢ong tac boi dudng vién chire, nha gido va can bg quan ly co
s& giao duc

244 | H so Héi ddng chire danh gido sw co s& tham dinh, dé nghi| Vinh vién
x€ét cong nhan dat tiéu chuan chirc danh gido su, pho giao su

245 | Hb so Hoi ddng chirc danh gido su nganh, lién nganh tham | Vinh vién
dinh, dé nghi xét cong nhan dat ti€u chuan chic danh giao
su, pho gido su

246 | Hb so Hoi dong chirc danh gido su nha nudc tham dinh va | Vinh vién
quyét dinh cong nhén chirc danh gido su, pho gido su

247 | H6 so ca nhan ding ky xét céng nhan chic danh gido su, 5 ndm
pho gido su

248 | H6 so bo nhiém chire danh gido su, phé gido su Vinh vién

249 | Ho so mién nhiém chitc danh gido su, phé gido su Vinh vién

250 | Hb so huy bo céng nhan dat ti€u chuédn chuc danh gido su, | Vinh vién
pho gido su

251 | Ho so Hoi ddng cép co sé thim dinh, dé nghi xét tang danh hiéu | Vinh vién

nha giao nhéan dan, nha gido uu ta
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252 | Hd so Hoi ddng cAp huyén thdm dinh, d& nghi xét ting danh | Vinh vién
hiéu nha gido nhan dan, nha gido vu ta

253 | Hd so Hoi dong cép tinh thdm dinh, & nghi xét ting danh | Vinh vién
hiéu nha gido nhén dén, nha gido vu tu

254 | Hd so Hoi ddng cdp B6 thdm dinh, d& nghi xét ting danh | Vinh vién
hiéu nha giao nhan dén, nha gido uu ta

255 | Hd so Hbi ddng Nha nude thdm dinh, trinh cép cé thdm | Vinh vién
quyén quyet dinh ting danh hi€u nha gido nhén dén, nha
gido uu tu

256 | H) so cia c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu nha gido nhin| 20 nim
dan, nha gido uu t

257 | Hb so giao nhiém vu béi dudng nghiép vu su pham Vinh vién

258 | Hd so giao nhiém vy bdi dudng va cdp chimg chi bdi dudng | Vinh vién
nghiép vu quéan ly gido duc

259 | Ho so giao luu can bo quan ly, gido vién gidi cac cap hoc 5 ndm
toan quoe, gido vién ti€u biéu day tré khuyét tat, Tong phu
trach Do1 gioi

260 | Hb so thi gido vién day gioi, gido vién chu nhiém gioi, can | Vinh vién
bd quan ly gioi cap truong, huyén, tinh
- Quyét dinh cong nhan, danh sach gi4o vién, can bd quan ly | Vinh vién
dat danh hiéu
- Sang kién kinh nghiém dat giai 10 nam
- H6 so dang ky du thi 1 ndm
- Bai thi, bai thuc hanh 2 nam
- Céc tai liéu khéac c6 lién quan dén cudc thi 2 nam

261 | Hd so td chirc thi thang hang cho nha gio
- Danh s4ch tring tuyén, Bao céo két qua 20 nam
- Hb so dang ky du thi 5 nam
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STT Tén nhém hd se, tai liéu Thoi han
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- Bai thi 5 ndm
- Céc tai lidu khac c6 lién quan dén thi 5 nam
262 | Hb sokiém tra, d4nh gié, xép loai gido vién theo chun nghé nghiép 10 nam
XIV. TAILIEU VE CO SO VAT CHAT THIET BI TRUONG HOC,
po CHOI TRE EM
263 | Ho so xdy dung phuong hudng, chinh sach dau tu phat trién co | Vinh vién
s& vat chét, thiét b truomg hoc, cac khu dai hoc, phong thi
nghiém trong diém, d6 choi tré em trong nganh
264 | Hb so xay dung quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim, hang | Vinh vién
nim vé& co s& vat chét, thiét bi truong hoc, cac khu dai hoc,
phong thi nghiém trong diém, @b choi tré em trong nganh
265 | Hd so xac dinh co cau dau tu, cac chinh sach dau tu co s& | Vinh vién
vat chét, thiét bi truomg hoc, db choi tré em dam bao chat
luong gido duc va dao tao
266 | Hb so xay dung va cong b tiéu chudn co s& vé co sb vat Vinh vién
chét, thiét bi truong hoc, a6 ch0’1 tré em phu hop voi yéu cau
gido duc va tam sinh ly Ira tudi tré em
267 | Ho so xdy dung va dé nghi cap ¢6 thdm quyén céng bb tiéu | Vinh vién
chuan quéc gia v& co 56 vat chit, thiét bj truong hoc, do choi
tré em phu hop vdi yéu cAu gido duc va tdm sinh ly lira tudi
tré em
268 | Hb so xay dung co so dit liéu vé dau tur phat trién co s vét chét, | Vinh vién
thiét bi truong hoe, do choi tré em
269 | Hd so kiém tra va cong nhén thu vién truong hoc dat chuén 20 ndm
270 | Hd so clia co s& gido duc vé quan ly thu vién
- Céc loai s6 sach: SO dang ky tong quat, dang ky ca biét, dang 5 ndm
ky sach gido khoa, tap chi; s6 muon sach, cho thué sach,
théng ké ban doc...
- Bién ban kiém ké, thanh 1y sach, 4n pham thu vién 5 nam
271 | Hd so cua co s& gido duc vé quan 1y, theo doi, sir dung thiét

bi gido duc, do choi tré em
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STT Tén nhom ho so, tai lieu 5 ' an
: biao quan
-S4 quan 1y thiét bi gido duc, d6 choi tré em:
+ 86 ding ky/danh muc thiét bi gido duc, dd choi tré em;| 20 nim
S6 nhép tai san, cong cy, dung cu
+ 86 cho muon va st dung ) dung day hoc; S8 theo ddi tai san 5 nam
cac 16p, phong hoc b6 moén
- Bdo céo kiém ké, danh gi4 lai tai san ¢ dinh 20 nam
- Hb so, tai lidu vé viée Chuyén nhugng, ban giao, thanh ly 20 nam
thiet bi gido duc, do choi tré em
XV. TAI LIEU VE CONG NGHE THONG TIN TRONG QUAN
LY GIAO DUC, DAY VA HOC
272 | Hd so xay dung chién luge, chinh sach, k& hoach dai han, | Vinh vién
hang nam veé mg dung cdng nghé thong tin trong quan ly gido
duc va trong day hoc
273 | Ho so tuyén chon, thdm dinh, ban hanh danh muc san phém 10 ndm
cong nghé thong tin dung trong nganh gido duc: gido trinh tai
liéu, séch tham khdo, chuong trinh giang day, chuong trinh
dao tao va boi dudng gido vién va can bo quan ly gido duc,
ndi dung va chuong trinh hoc truc tuyén
274 | H so xdy dung thu vién gido trinh dién t, sich gido khoa 5 ndm

dién t, thu vién d thi, hoc liéu mé, phin mém day hoc,
thi nghiém 4o va phan mém mo phéng, khai thac sir dung va
day hoc dung ma ngudn mé va coéng nghé hoc dién tu
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