. UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 03/TB-PGDDT Theing Binh , ngay#4ihdng 02 ndm 2017
THONG BAO

V& viée phan ¢ong nhiém vuy cia lanh dao va cong chir, vién chire
Phong Gido duc va Pao tao huyén Thing Binh

Can ¢t Luat Gido duc so 38/2005/QHI11 dugc Quoc hoi thoéng qua ngay
14/6/2005 va Luét Giao duc ) 44/2009/QH12 dwoc Qudc hdi thong qua ngay
25/11/2009 stra dbi, bd sung mdt s6 diéu cta Luat Gido duc;

Can cir Nghi dinh ) 115/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 cta Chinh phu
Quy dinh trach nhiém quén Iy nha nude vé gigo duc;

Can cio Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT- BGDDT-BNV ngay
29/05/2015 cua B Giao duc va Dao tao - Bo Néi vu huéng dén vé chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cAu td chic ctia So Gido duc va Pao tao thude Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung uong, Phong Gido duc va Dao tao
thudc Uy ban nhan dén huyén, quén, thi x&, thanh phé thude tinh;

Xét yéu cdu cong tac va chuyén mon nghiép vu cua can bo cong chuc vién
chirc, nhdm dam bao hoan thanh nhiém vu cua UBND huyén glao;

Theo d& nghi cua B phéan Té chirc can bd Phong Gido duc va Dao tao
huyén Thang Binh,

Trudng phong Gido duc va Déo tao thong nhat phan cong nhiém vu va cac
- To6 cong tac nhu sau:

~ A. PHAN CONG CHUC TRACH NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA LANH PAO PHONG

1. Ong Phan Viin Tuyén, Truéng phong - Phy trach chung

Theo dai va chi dao cong tac t6 chirc can bd, ké hoach, tai chinh, co s vét
chét, téng hop, Thi dua - Khen thudéng, thanh kiém tra, nong thén moi, chu tai
khoan;

Theo ddi va chi dao céc trudong thude dia ban cac x4: Binh Lanh, Binh Tri,
Binh Pinh Nam, Binh Dinh Bic, Binh Quy, Binh Nguyén va thi trén Ha Lam.

2. Ong Nguyén Truong Quyén, Phé Truéng phong

Thay mat Trudng phong glal quyet cong viée ctia Trudng phong khi
- Trudng phong vang mit va Uy quyeén;

Té trudng To Pho thong;



Chiu trach nhiém theo doi va chi dao toan b cic cbng viée thude linh vuc
cong tac duge phan cdng cdp Trung hoc co so, Tiéu hoc; gido duc thé chét, y té
v€ sinh trudng hoc, cong tac DOi va giao duc ngoal gio, Trung tam hoc tap cong
dbng, thu vién - thiét bi, khao thi - kiém dinh chét luong, van bang ching chi
hoc sinh, céng nghé théng tin, pho‘ cap gido duc Tiéu hoc va THCS; chju trach
nhiém, theo d6i chung cong tac phd cap, kiém dinh chat luong gido duc cac cip
hoc.

Theo do1 va chi dao cac truong thudc dia ban cac xd: Binh Phu, Bmh\:
Chanh, Binh Qué, Binh An, Binh Trung, Binh Tt va Binh Phuc.

3. Ba Trin Thi M§ Nuong, Phé Truéng phong

Thay mat Trudng phong giai quyét céng viée khi duoc Trudng phong
phan cong va uy quyén;

TH trudng Td6 Méam non:

Chiu trach nhi¢m theo doi va chi dao toan bd cac cong vigc thude linh vuc
cdng tac dugce phén cong cap hoc Mam non, phé cp, trudng chuan va kiém dinh
chat lwong Mam non, kiém tra chuyén nganh Méim non, thiét bi - db dung, do
choi trudmg Mam non, chuong trinh tai tro phi Chinh pht cho céc truong Phd
thong va Mam non;

Theo dor va chi dao cac truong thude dia ban cic xa: Binh Duong, Binh
Minh, Binh Pao, Binh Giang, Binh Triéu, Binh Sa, Binh Hai va Binh Nam.

Ngoai nhitng cong viéc dd duge phén cong, tuy theo tinh chét cac hoat’
dong, khi cén thiét Trudng phong ¢6 thé phan cdng thém cac phén viée khac cho|
céc déng chi Phé Trudng phong. t

B. PHAN CONG CHUC TRACH NHIEM VU CCVC VA TO CONG
TAC CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

I. TO HANH CHINH

1. Ong Nguyén Ping Tham, Chu tich Cong doan Gido duc huyén, T6
truong

Phu trach cong tac két nghia, hd tro gido duc mién nui.

2. Ong Phan Viin Tuyén, Truong phong.

3. Ong Ngé Tén Gido, chuyén vién, T4 pho

Trudng bd phan Té chite can bo

Phu trach cong tac t6 chirc va can bo: dao tao bdi dudng, Pmis.

4. Ong Huynh Kim Déng, chuyén vién

Phu trach cong tac Thi dua - Khen thuéng, ché dé chinh sach, thanh tra - -l

khiéu nai td cdo, téng hop bao céo kiém tra chuyén nganh.

5. Ong Trén Hiru Bén, chuyén vién
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Phy trach cong tac tong hop, thong ké, ké& hoach, co s& vat chét truong
hoc va co quan Phong GD&DT, ndng thdon mai.

6. Ong Dwong Quang Ai, nhan vién

K& toan ngén sach sy nghiép gido duc, phu trach cong tdc tai chinh, tai
sén ¢o quan va nganh gido duc.

7. Ba Nguyén Thi B4, nhan vién

Phuy trach cong tac van thu luu trir, tham gia quan tri mang Internet noi bo
nganh Gido duc, qudn tri doi song, thu quy co quan.

8. Ba TrAn Thi Mudi, nhan vién hop déng

Phu trach ¢ong tac bao v¢, phuc vu.

1. TO MAM NON

I. Ba Trin Thi My Nwong, Pho Trudng phong, T6 trudng
2. Ba Nguyén Thi Vinh, chuyén vién

Phu trach cong tac gido duc MAm non, ké hoach hoat dong Mam non,
cong tac ban tri Mam non, thong ké bdo cao, phu trach phd cap, truong, chuén
va kiém dinh chét lugng Mam non, cac hoat dong chuyén mén cip hoc Mam
non theo chi dao cia S& GD&DT; cong tac giao duc tre khuyét tat.

1. TO PHO THONG

1. Ong Nguyén Trudng Quyén, Phé Trudng phong, Té trudng
2. Ong Phan Vin Toai, chuyén vién, T pho

Truéng bd phan Tiéu hoc.

Phu trach cong tac gido duc Tiéu hoc, pho cap Tiéu hoc va xdéa mu chi,
day hoc 2 budi/ngy, ké hoach hoat dong Tiéu hoc, kiém dinh chét lugng Tiéu
hoc, cac hoat dong chuyén mon cip hoc Tiéu hoc theo chi dao ctia S¢ GD&DT;
phu trach mén Toan Tiéu hoc.

3. Ong Trwong Minh Ti, chuyén vién

Phu trach hoc sinh nang khiéu Tiéu hoc, thong ké bao cdo va sinh hoat
cum chuyén mon Tiéu hoc, kiém tra chuyén nganh cap Tiéu hoc, trudng chuan
Tidu hoc, thu vién - thiét bi Tiéu hoc, phu trach bd mén Tiéng Viét, Tin hoc
Tiéu hoc.

4. Ong Nguyén {)‘ui','h, Ha, chuyén vién, Té pho

Truong b phém Trung hoc co s0.

Phy trach cong tac phé cap glao duc cdp THCS, xiy dung ké hoach va
bdo cao cong tac pho clp giao duc cac cap hoc; xdy dung ké hoach thuc hién

nhi¢m vu gido dyc cap THCS, huong din viéc thue hién quy ché chuyén mon
nghiép vu cia cip hoc, t6 chie tap huén, bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho



ddi ngfi can bd quan 1y va gido vién cap THCS, cac hoat dong chuyén mén Cap
hoc THCS theo chi dao ¢ua S¢ GD&DT, ké hoach kiém tra chuyén nganh cip
THCS, xdy dung truong dat chuin qude gia cip THCS; phu trach nghiép vu
chuyén mén cac moén Khoa hoc Tu nhién THCS.

5. Ong Nguyén Thanh Tung, chuyén vién

Phu trach cong tac Déi va gido duc ngoai gio 1én 16p, cong tac gido duc
thé chat, vé sinh - y (& hoc duong; cdng tac khuyén hoc; thu vién - thiét bj THCS
va bao cdo chung céac cap hoc; t6 chirc cac Hai thi nang khiéu Thé duc thé thao,

van nghé, phu trach chuyén mdn nghlep vu bo mén Tiéng Anh Tiéu hoc Vﬂ

THCS, Thé due, Am nhac va céc cude thi lién quan dén bé mén Tiéng Anh.
6. Ong Vi Hong Nguyén, chuyén vién

Quan ly va diéu hanh cong thong tin dién tu cua Phong GD&DT, mang
trudng hoc két ndi va phan mém pho cap gido duc chung cac cap hoc, Emis,
hudng dan déi mai sinh hoat chuyén mon qua mang trudmg hoc két ndi, theo doi
hi¢u qua gidao duc va phuy trach théng ké chét luong gido duc hoc ky, ndm hoc
cap THCS; phu trach cong tic day thém - hoc thém; phu trach chuyén mén
nghiép vu bd mon Tin hoc va My thuit, T chirc cac cude thi, hoi thi lién quan
dén bd mén Tin hoc va mang, hoi thi sang tao khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc
sinh Ldp THCS, cude thi tich hop va van dung lién mon trong gtao vién va hoc
sinh.

7.Ong Vo Tan Tien, chuyén vién

Phu trach cong tac khao thi - kiém dinh cht luong gido duc Lap THCS

va béo cdo chung cac cap hoc; cdng tac xét tot nghiép, cap phat van bing chimg

chi hoc sinh, chuyen truong, cong tac thi hoc sinh ‘giol [6p 9, thi thi nghiém thuc

hanh, hoi thi Thuyét trinh van hoc; theo dai viéc t6 chiic day nghé pho théng cho

hoc sinh; phu trach cong tac phap ché, Trung tAm hoc tap cong ddng; phu trach
chuyén mon nghiép vu cac bé mon Khoa hoc xa héi THCS.

Ngoai nhitng cong viée dd duge phan cong, tiy theo tinh hinh thuc té, khi

can thiéy Trudng phong cé thé phan cong thém cac phéan viée khac cho cac dong

chi Pho Trudng phong va chuyén vién, nhan vién thuoc Phong; To trudng c6 thé

phan cong thém cac phdn vige khae cho cac dong chi chuyén vién, nhan vién
thude To quan ly va bao cdo Trudng phong,

Noi nhin: 1 Z/IE

- S GD-DT:
- Huyén ay, HEND, UBND., UBMTTOVN Inlycn'
- Ban Tuyén gido Huyén uy: d

- E)ong chi Trdn Van Thic (PCT UBND huyén);
- Cac phong ban, hdi, doan thé lién quan;

- Cép iy Chi ba;

- CCVC co quan Phong GD-DT:
- Cée trudmg MN-PT;

- Luw VT-TCCB.




