UBND QUAN THOTNOT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 419 /PGDDPT Thét Not, ngay 17 théng 11 nam 2015
V/v huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
phan mém quén 1y nha truong SMAS
nam hoc 2015-2016

Kinh géi: Hiéu truémg cac truong Tiéu hoc

Thuc hién Cong van s6 2179/SGDPT-GDTrH ngay 09 thang 11 nim 2015
cta S¢ Gido duc va Pao tao vé viée hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién phﬁn mém
quan ly SMAS;

Cian ¢t Ké hoach nhiém vy nam hoc 2015-2016;

Can ct tinh hinh str dung phadn mém quan 1y nha trudng SMAS,

Phong Gido duc va Pao tao huéng dan thuc hién va t6 chuc kiém tra cac
truong vé viéc thuc hién phﬁn mém SMAS véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Poi voi viée sir dung SMAS

1.1.Trach nhiém cua Hiéu truong:

a. Chi dao thuc hi¢n dung, du cac ndi dung duoc quy dinh tai Cong van s6
1719/SGDDBT-GDTrH, ngay 22 thang 9 nam 2015 cua S¢ Gido duc va Dao tao;
Cong vin sd 397/PGDDT ngay 06 thang 11 nam 2015 cua Phong Gido duc va Pao
tao vé hudng dan thyc hién hd so quan 1y nha truong va hd so sb sach cia gido
vién; to chirc phan quyén sir dung cho gido vién mot cach hop 1y; dinh ky khéa cac
cOt nhan xét dé dam bao viéc chinh sua ding quy dinh va bdo mat; tdng cuong
huéng din gido vién sir dung cac loai hd so, so sach dién tir thay thé ban gidy dua
trén nguyén tac tinh giam céc loai ho so, thu tuc; khong phat sinh thém bét ky loai
ho so nao.

b. Ban hanh cac Quyét dinh phan cong, phan quyén; Quy ché sir dung; Quy
dinh viéc nhap, stra va in hoc ba, két qua nhan xét, danh gid cac mén hoc, nang luc
va pham chét cta hoc sinh trong nha truong.

c. Cudi mdi hoc ky, nam hoc td chirc in s6 theo ddi va s6 hoc ba dién tur (sau
day goi chung 1a s6 dién tir) ¢ tat ca cac khoi 10p; gido vién bd mén, gido vién chu
nhiém (GVCN) kiém tra va ky tén vao bang xac nhan két qua nhan xét, danh gia
cac mon hoc, ning luc va pham chat, dong dau giap lai. Hiéu truong, GVCN va
nhitng nguoi lién quan ky tén xac nhan. Pam bao chat luong ban in tot, luu trix
theo dung quy dinh, an toan.

1.2.Trach nhiém cua gido vién chu nhiém

a. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

b. Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tuan, hang thang.

c. Cip nhat danh gia nhan xét hoc sinh cta 16p hang thang, cudi ky va ca
nam.



d. Thuc hién chuc nang kiém tra, danh gia, nhan xét cac mon hoc, nang luc
va pham chat hoc sinh, danh hiéu cudi mdi hoc ky va ca nam dung theo Thong tu
30/2014. Bé xuat diéu chinh céc sai sot trong qua trinh ghi nhan xét.

e. Kiém tra s6 dién tir cua 10p; giup Hiéu truong theo doi viée kiém tra nhan
xet danh gia theo quy dinh. Bao cao dot xudt v6i Ban quan tri vé van dé sy c6 15i
cap nhat h¢ thong hodc cac van dé kho khan khac lién quan dén cong viéc nhap
nhan xét danh gia.

f. Thyuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gid, nhan xét tung hoc
ky, cd nam hoc ctia hoc sinh trén phén mém. Lap danh sach hoc sinh dugc 1én 16p,
khong dugc 1€n 16p; hoc sinh dugc khen thudng, hoc sinh phai kiém tra lai cac
mon hoc, nang luc, pham chét trong ky nghi he, ...

g. Theo doi, kiém tra va xac nhan trong S6 dién tr cac nodi dung sau day:

- Két qua kiém dién trong nam hoc;

- Két qua nhan xét, danh gid cdc mon hoc, nang luc va phém chit cia hoc
sinh;

- Két qua duogc 1én 16p hodc khong dugce 1€n 16p, hoc sinh duge khen thuong
ctia hoc ky, ca nam, dugc 18n 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai trong ky
nghi he.

1.3. Trach nhiém cua gido vién by mon

a. Thuc hién dﬁy du vé nhan xét, danh gid hoc sinh theo Thong tu 30/2014.
Truc tiép nhap nhan xét danh gia hoc sinh ctia 16p minh phu trach giang day dam
bao chinh xé4c, cong khai ngay sau khi nhan xét. D& xuat diéu chinh céac sai sot
trong qua trinh ghi nhan xét.

b. Thuc hién chuc nang kiém tra, nhan xét danh gia hang thang, hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

c. Bdo cdo dot xuit v4i Ban quan tri vé van dé su cb 15i cap nhat hé théng
hoic cac van dé kho khin khac lién quan dén cong viéc nhap nhan xét danh gia.

2. Kiém tra viéc thuc hién ho so s6 saich SMAS

Pé hd tro cac don vi trong vi¢c thuc hi¢n cac ndi dung trén déng thoi ndm
bét tinh hinh st dung cac loai h so, sb sach cia gido vién, hd so quan ly cua nha
truong, Phong Gido duc va Pao tao td chure kiém tra cac don vi (s€ co ké hoach
riéng).

Phong Gido duc va Pao tao yéu cdu Hiéu trudng cac trudng to chirc trién
khai, quan tri€t va chi dao thuc hién nghiém tuc cac ndi dung trén./.
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