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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: 165 /KH-THPTTL
	 Thới Lai, ngày 29  tháng 9 năm 2014


LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 10/2014

TRƯỜNG THPT THỚI LAI

	Ngày
	Nội dung
	Người thực hiện
	Người kiểm tra

	27/9
	- Họp lãnh đạo
	- Lãnh đạo
	- Định

	28/9
	- Tổ chức học sinh tham quan tại Bảo tàng Cần Thơ, Tổ chức thi hát quốc ca
	- Đoàn TN
	-Định, Long

	29/9
	- Các bộ phận nhận kế hoạch tháng 10
	- PHT, CĐ, ĐTN
	- Định

	
	- Bắt đầu tổ chức dạy thêm, học thêm buổi tối theo đăng ký của học sinh và giáo viên
	- Ban quản lý dạy thêm học thêm.
	- Định

	
	- Thực hiện thanh lý và Ký hợp đồng nhà xe.
	- Kế toán
	- Định

	
	- Thông báo danh sách GV chưa hạ tạm ứng niêm yết tại phòng GV
	- Kế toán
	- Định

	
	- Tổng hợp báo cáo thi đua tháng 9
	- Ban thi đua
	- Đông

	30/9
	- Kiểm tra, ký duyệt sổ đầu bài.

- Kiểm tra, ký duyệt sổ điểm.

- Kiểm tra việc lên lịch báo giảng
	-K10: Khuyên

-K11: Hồng

-K12: Định
	- Định

	
	- Tổ trưởng chuyên môn nộp báo cáo tháng 9
	- Tổ trưởng
	- Khuyên

	1/10
	- Báo cáo tình hình thu học phí, bảo hiểm tháng 9
	- Kế toán
	- Định

	
	- Báo cáo công tác vận động học sinh ra lớp.
	-PHT.HCQT
	- Định

	2/10
	- Họp HĐSP
	- Toàn trường
	- Định

	
	- Triển khai kế hoạch kiểm tra toàn diện và kiểm tra chuyên đề hoạt động sư phạm
	- PHT.CM
	- Định

	
	- Nộp các biểu mẫu công khai theo thông tư 09
	- Khuyên, Thuận, Mừng
	- Định

	
	- Triển khai kế hoạch trang trí lớp đến GVCN
	- Ban lao động
	- Định

	
	- Nộp đăng ký thi đua năm học
	- Tổ trưởng
	- Định

	3/10
	- GV phụ trách phòng Lý, Hóa, Sinh, Tin lên lịch trực phòng gửi về bộ phận HCQT.
	- GV phụ trách
	- Hồng

	4/10
	- Duyệt kế hoạch chuyên môn, Kế hoạch HCQT.
	- HT.CM, HCQT
	- Định

	
	- Niêm yết các loại kế hoạch năm học
	-PHT.HCQT
	- Định

	6/10
	- Niêm yết các mặt công khai, quy chế, …
	- HCQT
	- Định

	
	- Nộp báo cáo thi đua tháng 9
	- Lãnh đạo
	- Hồng

	6-11
	- Kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm
	- Ban quản lý
	- Định

	7/10
	- Tổ trưởng nộp kế hoạch chuyên môn tổ
	- Tổ trưởng
	- Định

	
	- Kiểm tra sổ báo giảng
	- PHT.CM
	- Định

	
	- Tham dự bồi dưỡng lập kế hoạch
	- HT
	- Định

	9/10
	- Họp tổ chuyên môn
	- Toàn trường
	- Khuyên

	
	- Nộp đề kiểm tra giữa HKI
	- GVBM
	- Khuyên

	
	- Tổng hợp báo cao thi đua tháng 9
	- Tổ trưởng
	- Đông

	10/10
	- 8h30’: Họp giao ban
	-BGH, CĐ, ĐTN
	- Định

	12/10
	- Đại hội chi đoàn Giáo viên
	- Chi đoàn GV
	- BTCB

	16/10
	- Tổ chức sinh hoạt ngày 20/10
	- Công đoàn
	

	19/10
	- Đại hội Đoàn trường
	- Đoàn TN
	-BTCB

	20-22
	- Kiểm tra giữa HKI
	- Toàn trường
	- Định

	21/10
	- Triển khai QĐ kiểm tra nội bộ: Quản lý thiết bị phòng bộ môn và BHXH
	- Theo QĐ
	- Định

	23/10
	- Họp tổ chuyên môn
	- Toàn trường
	-PHT.CM

	24/10
	- 8h30’: Họp giao ban
	-BGH, CĐ, ĐTN
	- Định

	27/10
	- Gửi thư mời họp cha mẹ học sinh lần 2
	- GVCN, Văn phòng
	- HCQT

	28/10
	- Họp lãnh đạo
	- Lãnh đạo
	- Định

	29/10
	- Các bộ phận nhận kế hoạch tháng 11
	- PHT
	- Định

	30/10
	- Họp HĐSP
	- Toàn trường
	- Định

	
	- Nộp báo cáo chuyên môn tháng 10
	- Tổ trưởng
	- Khuyên

	
	- Kết thúc đợt nhập điểm giữa HKI
	- Toàn trường
	- Khuyên

	
	- Kiểm tra công tác trang trí lớp học
	- Ban tổ chức
	- Định

	1/11
	- Họp giao ban
	-BGH, CĐ, ĐTN
	- Định

	
	- Duyệt kế hoạch chuyên môn, HCQT
	- HT
	- Định

	2/11
	- Họp cha mẹ học sinh lần 2
	- GVCN
	-HT, PHT

	3/11
	- Thi GVG cấp trường.
	- GVBM
	- PHTCM

	5/11
	- GV dạy thêm quyết toán tiền dạy thêm, bộ phận kế toán ra biên lai và nộp thuế.
	- GV dạy thêm và bộ phận kế toán
	- Định



	Nơi nhận

· Phó HT;

· Công đoàn;

· Đoàn thanh niên;
· Lưu: VP.
	Q. HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hữu Định


