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KẾ HOẠCH THÁNG 09/2014
A. PHẦN NỘI DUNG

I. Đánh giá công tác tháng 8
1. Những công việc đã thực hiện trong tháng 8
· Ổn định tình hình dạy và học cả 3 khối.

· Tổ chức thi phân ban, thi chọn lớp tiếng Anh thí điểm.
· Rà soát việc kê khai qui mô năm học 2013-2014

· Giáo viên các tổ bộ môn tham gia bồi dưỡng chuyên môn chuẩn bị năm học mới (Sử, Địa, CD, tiếng Anh).

· Hoàn thành hồ sơ thanh lý và hồ sơ đấu thầu căn tin

· Hoàn thành việc thanh lý tài sản.

· Tổ chức họp chủ nhiệm đầu năm, triển khai các nhiệm vụ trọng tâm đầu năm học, tổ chức tuần  sinh hoạt đầu năm. Thực hiện tổng vệ sinh phòng học.
· Kiểm tra tài chính (quỹ tiền mặt)
· Đoàn thanh niên kiểm tra nề nếp học sinh đầu năm học, thực hiện vận động làm thùng rác cố định.
· Lãnh đạo trường dự tổng kết năm học của ngành, tổng kết công đoàn (trường tiếp tục đạt danh hiệu lao động xuát sắc).

· Phân công xây dựng các loại kế hoạch năm học. Đăng ký văn phòng phẩm.
· Nhận kết quả thi đại học.
2. Ưu điểm
· Toàn thể công chức, viên chức của đơn vị đã nêu cao tinh thần trách nhiệm, thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công, thể hiện tinh thần phấn khởi đầu năm học.

· Nề nếp dạy và học đi vào ổn định. Công tác vệ sinh được bảo đảm bảo tốt. Đội vệ sinh trường học đã thực hiện khá tốt nhiệm vụ được giao.
3. Tồn tại
· Chưa hoàn thành một số nhiệm vụ đưa ra trong kế hoạch tháng 8: Qui mô, việc thành lập Tổ tư vấn tâm lý, Tổ chữ thập đỏ, Đội  thanh niên tình nguyện, việc xin giấy phép dạy thêm.
· Công tác quản lý đội vệ sinh trường học chưa chặt chẽ. Không có bộ phận phụ trách, hướng dẫn trực tiếp học sinh thực hiện.
· Việc nhận công văn còn chậm cần phải thực hiện đúng quy trình.

· Công tác tự đánh giá chưa hoàn thành theo tiến độ (đề nghị rà soát lại các tiêu chuẩn, minh chứng của các tiêu chuẩn)

II. Công tác tháng 9
1. Tư tưởng chính trị
· Nghiêm chỉnh thực hiện thật tốt các chủ chương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 
· Tuyên truyền đến học sinh về tinh thần Cách mạng tháng Tám và quốc khánh 2/9.

· Nắm được chỉ thị số 3008/CT-BGDĐT Về nhiệm vụ trọng tâm của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo dục thường xuyên và giáo dục chuyên nghiệp năm học 2014 – 2015.
· Quán triệt chỉ thị số 1537/CT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc tăng cường và nâng cao hiệu quả một số hoạt động giáo dục cho học sinh, sinh viên trong các cơ sở giáo dục, đào tạo.

2. Công tác chuyên môn
· Phân công chuyên môn thay thế giáo viên nghỉ hộ sản, bệnh. Khi có thay đổi phân công chuyên môn phải lập bảng lưu, có đề nghị thay đổi chuyên môn.

· Ổn định danh sách lớp.
· Thi chất lượng đầu năm khối 12 theo lịch của Sở GD.
· Lập bảng qui mô năm học 2013-2014. 
· Tổ chuyên môn tổ chức đóng góp kế hoạch năm học, xem xét các chỉ tiêu liên quan đến công tác chuyên môn.

· Tổ chức cuộc thi ý tưởng KHKT cấp trường

· Phân công giáo viên tham gia tập huấn chuyên môn.

· Kiểm tra sư phạm, tăng cường dự giờ.

·  Lên lịch bồi dưỡng học sinh giỏi các môn các môn văn hóa.

· Liên hệ Sở xin giấy phép dạy thêm.

· Lên kế hoạch kiểm tra hồ sơ, sổ sách đầu năm học, kế hoạch dự giờ, thao giảng ở các tổ chuyên môn. Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn: lên lịch báo giảng đúng quy định, việc ký sổ đầu bài, ký duyệt hồ sơ đúng quy định
· Trong quá trình triển khai, tổ chức thực hiện kế hoạch tháng, Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn, tổ trưởng chuyên môn phải có sự kiểm tra, giám sát, đôn đốc, nhắc nhở kịp thời việc thực hiện nhiệm vụ của tháng.

· Phối hợp thực hiện tốt ngày khải giảng năm học mới.

2. Công tác hành chính quản trị
· Ra quyết định bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn, thư ký Hội đồng trường, Phụ trách công tác phổ cập.
· Ra quyết định thành lập tổ tư vấn tâm lý, tổ chữ thập đỏ, Ban quản lý dạy thêm học thêm.
· Ra quyết định ban hành các quy chế trong năm học mới: Quy chế ứng xử, Quy chế dân chủ, Quy chế chuyên môn, quy chế quản lý tài sản…
· Ra quyết định thành lập Ban chỉ đạo ứng dụng công nghệ thông tin trong nhà trường năm học 2014-2015. (Trưởng ban: Hiệu trưởng, phó ban: Tổ trưởng tổ tin học – Công nghệ - TK, thành viên: CTCĐ, Bí thư Đoàn, các tổ trưởng).

· Ra quyết định thành lập Ban chỉ đạo các cuộc vận động.

· Chỉ đạo công tác vận động học sinh ra lớp.

· Chuẩn bị nội dung, thư mời Họp cha mẹ học sinh lần 1.

· Soạn báo cáo tổng kết công tác Hội năm 2013-2014 và phương hướng năm 2014-2015.

· Họp tổ văn phòng triển khai quy chế làm việc của từng bộ phận (văn thư, bảo vệ)

· Phối hợp thực hiện tốt ngày khải giảng năm học mới.
4. Công tác chủ nhiệm

· Tuyên truyền đến học sinh chỉ thị số 1537/CT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc tăng cường và nâng cao hiệu quả một số hoạt động giáo dục cho học sinh, sinh viên trong các cơ sở giáo dục, đào tạo.

· Thực hiện công tác vận động học sinh ra lớp.
· Họp cha mẹ học sinh lần 1.

· Có kế hoạch phối hợp với cha mẹ học sinh trong việc trang trí phòng học.

· Nhắc nhở học sinh hoàn thành các khoản tiền học phí, bảo hiểm trong năm học.

· Hoàn thành hồ sơ đầu năm học: danh sách lớp, lý lịch học sinh

5. Công tác Cơ sở vật chất (Ban lao động)
· Theo dõi, kiểm tra việc sửa chữa, quét vôi bồn hoa.
· Làm bảng tên lớp.

· Lên kế hoạch lao động trong năm học.

· Làm hợp đồng cho mượn đất khu 2.

· Tham mưu việc xây dựng lại các bảng biểu thống kê.
· Nhắc nhở giáo viên phụ trách các phòng bộ môn Lý, Hóa Sinh, Thư viện, phòng vi tính thực hiện tổng vệ sinh, sắp xếp thiết bị gọn gàng, ngăn nắp.
6. Công tác Đoàn thể
a) Đoàn TNCS HCM
· 
Thực hiện tinh thần công văn số 1541/SGDĐT-CTHSSV  ngày 19 tháng 8 năm 2014 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Cần Thơ về việc  tăng cường triển khai công tác giáo dục an toàn giao thông đầu năm học 2014-2015.
·  Tổ chức thực hiện công văn số 1535 /SGDĐT-CTHSSV ngày 19 tháng 8 năm 2014 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Cần Thơ về việc hướng dẫn thực hiện Chỉ thị số 1537/CT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
· Tổ chức Đại hội ở  các chi đoàn chuẩn bị Đại hội toàn trường.

· Thống kê tình hình học sinh đi xe gắn máy, vận động, tuyên truyền đoàn viên nên gửi xe trong trường.

· Phân công thành viên BCH Đoàn theo dõi, kiểm tra, hướng dẫn đội vệ sinh trường học.
· Chuẩn bị Hội trường Đại hội cha mẹ học sinh năm học 2014-2015.

b) Công đoàn
· Chuẩn bị Hội nghị viên chức.
· Tuyên truyền đến viên chức chỉ thị số 1537/CT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc tăng cường và nâng cao hiệu quả một số hoạt động giáo dục cho học sinh, sinh viên trong các cơ sở giáo dục, đào tạo.

· Tổ chức đăng ký các hình thức thi đua đầu năm.

· Triển khai phương hướng hoạt động công đoàn ngành năm học 2014-2015.

· Tham mưu thành viên Ban chỉ đạo các cuộc vận động.

7. Công tác Tổ chức, Tài chính

· Làm đề nghị thành lập Hội đồng trường gửi về Sở GD-ĐT.

· Tổ chức thu các loại phí đầu năm, thực hiện đúng quy trình, nộp kho bạc đúng thời gian quy định, hằng tháng có báo cáo về tiến độ thu học phí.
· Thực hiện quyết toán tài chính trong vòng 1 tuần kể từ khi có hồ sơ.

· Thực hiện truy thu học phí năm học trước, phối hợp với chuyên môn lấy danh sách học sinh chưa hoàn thành học phí năm học 2013-2014.

8- Công tác Công nghệ thông tin – Thống kê

· Thực hiện thống kê đầu năm học theo yêu cầu của Sở Giáo dục và Đào tạo.

· Ban biên tập Website thường xuyên cập nhật thông tin nhà trường, kế hoạch, lịch hoạt động, thông báo…
· Liên hệ với công ty Prosoft xin tài khoản thiết kế Website mới.

· Ký hợp đồng sử dụng đường truyền Internet cáp quang miễn phí với Viettel.

B. LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 09/2014
	Ngày
	Nội dung
	Người thực hiện
	Người kiểm tra

	23/8
	- Họp lãnh đạo
- Hoàn thành gửi thư mời khai giảng
	- Lãnh đạo
	Định

	25,26/8
	- Đảng viên học Nghị quyết TW9 – Khóa XI
	- Đảng viên
	Định

	25-27/8
	- Tập huấn chuyên môn Ngữ văn
	- Tổ Văn
	Khuyên

	27-29/8
	- Tập huấn chuyên môn Toán
	- Tổ Toán
	Khuyên

	26/8
	- Các bộ phận nộp kế hoạch về hiệu trưởng
	- Theo phân công
	Định

	28/8
	- Họp tổ chuyên môn triển khai kế hoạch, quy chế…
	- Toàn thể HĐ
	Định

	30/8
	- Gửi thư mời hợp cha mẹ học sinh

- Tổ trưởng chuyên môn gửi báo cáo tháng 8, kế hoạch tháng 9
	- Văn phòng
	Hồng

	31/8
	Sáng: Họp Cha mẹ học sinh

Chiều: Đại hội CMHS
	- Toàn trường
	Định

	1/9
	- Các tổ chuyên môn lên lịch dự giờ

- Triển khai kế hoạch kiểm tra toàn diện, kiểm tra chuyên đề đến tổ chuyên môn
- Lên lịch dạy tăng tiết K12

- Dạy thêm buổi chiều  K11

- Lên lịch Bồi dưỡng HSG

- Tập dợt học sinh K10 diễu hành lễ khai giảng
	- Văn phòng
- Tổ trưởng

- PHT.CM

- PHT.CM

- Đoàn TN, tổ - Thể dục 
	Hồng
Khuyên

Khuyên

	2/9
	- Nghỉ lễ 2/9, phân công trực
	- Văn phòng
	Hồng

	4/9
	- Họp Hội đồng sư phạm tháng 9
- Lao động tổng vệ sinh toàn trường
	- Toàn trường
- Ban LĐ

- Đoàn TN
	Định
Thuận

Long

	6/9
	- Hoàn thành các loại kế hoạch trường
	- Lãnh đạo
	Định

	11/9
	- Họp tổ chuyên môn
	- Toàn trường
	Khuyên

	14/9
	- Hội nghị công chức, viên chức
	- Toàn trường
	Định, Đông

	15/9
	- Phát động cuộc thi KHKT cấp trường
	- PHTCM
	Định

	16/9
	- Duyệt kế hoạch năm của tổ chuyên môn
	- PHTCM
	Định

	18/9
	- Tập huấn Bí thư, phó BT các chi Đoàn
	- Đoàn TN
	Long

	21/9
	- Hội nghị Công chức, viên chức
	- Toàn trường
	Định

	23/9
	- Kiểm tra việc thực hiện PPCT, duyệt hồ sơ sổ sách giáo viên (Buổi chiều)
	- PHTCM
- Tổ trưởng
	Định

	25/9
	- Họp tổ chuyên môn
	- Toàn trường
	Khuyên

	30/9
	- Kiểm tra việc ký sổ đầu bài (Buổi sáng)
- Họp lãnh đạo (buổi chiều)
	- Các phó HT
- Lãnh đạo
	Định

	2/10
	- Họp HĐSP tháng 10
	- Toàn trường
	Định


Căn cứ vào kế hoạch trên, các bộ phận trong nhà trường lập kế hoạch cụ thể để thực hiện, đảm bảo công việc đúng tiến độ.
	Nơi nhận

· Phó HT;

· Công đoàn;

· Đoàn thanh niên;
· Lưu: VP.
	Q. HIỆU TRƯỞNG
(đã ký và đóng dấu)
Nguyễn Hữu Định
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