SỞ GD&ĐT TP CẦN THƠ                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THPT THỚI LAI                             Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
   

  Số: 68/KH-THPT TL


             Thới Lai, ngày 01 tháng 4 năm 2013
KẾ HOẠCH THÁNG 04 /2013

(04 Tuần: 1/4 đến 30/4/2013)
Chủ điểm: 
-Kỉ niệm 38 năm ngày Miền nam hoàn toàn giải phóng 30/4/1975

-Kỉ niệm ngày Quốc tế lao động 1/5

-Tập trung cho công tác dạy và học, ôn tập HK2, TN, ĐH, CĐ 
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3/2013

1. Việc làm được

- Ổn định tình hình nề nếp, học tập và giảng dạy.


- Tổ chức hội nghị chuyên đề đổi mới phương pháp giảng dạy cấp trường 


- Tổ chức cho học sinh 12 cắm trại 26/3 


- Lên kế hoạch làm đồ dùng dạy học cấp trường chuẩn bị cho ngày Hội giáo dục thành phố Cần Thơ lần thứ 3 

- Tình hình vệ sinh trường lớp có tiến triển tốt.


- Tổ chức ngày hội tư vấn tuyển sinh cho học sinh lớp 12


- Tách được hai lớp 12B9, 12B10 

- Đưa học sinh thi học sinh giỏi thực hành Lý, Hóa, Sinh


2. Việc chưa làm được:



- Tình hình vắng nghỉ của học sinh còn nhiều, số lượt học sinh chưa thuộc bài tăng cao.

- Các báo cáo kiểm tra nội bộ chưa nộp đúng hạn để lãnh đạo kết luận.

- Bộ phận giám thị chưa điểm danh giáo viên chủ nhiệm dự sinh hoạt cờ đầu tuần.

- Giáo viên dự các buổi họp chưa đầy đủ ( họp tổ, họp hội đồng, tham gia trại)

II. PHƯƠNG HƯỚNG THÁNG 4/2013:
1.Công tác chuyên môn:

a) Bộ phận chuyên môn:


- Tổ chức ôn tập cho khối 12 chuẩn bị kiểm tra học kỳ 2.
- Giám sát quản lý được việc thực hiện chương trình của từng giáo viên nhất là khối 10, 11 hoàn thành chương trình 15/5/2013.( sau kiểm tra HK2 dạy tiếp)
- Lên kế hoạch ôn thi tốt nghiệp: Đề cương thống nhất, thời lượng giảng dạy, phương án dạy.


- Các tổ chuẩn bị ra đề thi thử TN gởi bộ phận chuyên môn 20/4/2013.

- Kê qui mô giờ dạy tháng 3/2013 và  qui mô ngoài trời TD&GDQP) 

- Chấm đồ dùng dạy học cấp trường.


- Tham gia Ngày Hội giáo dục ngày 6, 7/4/2013


- Tổ chức kiểm tra HK2 lớp 12 theo lịch của Sở 11, 12, 13/2013( kết họp với Trường THCS, THPT Trường Xuân)


- Hoàn thành điểm số lớp 12, vào sổ điểm, học bạ


- Xét hạnh kiểm học sinh khối 12 


- Hoàn thành hồ sơ khối 12


- Lên kế hoạch ôn tập, kế hoạch kiểm tra HK2 khối 11, khối 10 ( dự kiến đầu tháng 5)
b) Tổ bộ môn:


-  Lên kế hoạch ôn tập TN cho học sinh khối 12, kế hoạch ôn tập thống nhất chương trình kiểm tra HK2 khối 10,khối 11.

- Kiểm tra phân phối chương trình tất cả giáo viên, lên kế hoạch bù lắp( chuẩn bị hồ sơ tổ đón đoàn thanh tra của Sở).


- Phân công cho các giáo viên trở lại sau khi hộ sản
- Lên kế hoạch kiểm tra toàn diện, kiểm tra chuyên đề đảm bảo đến cuối năm 100% giáo viên trong tổ được kiểm tra. Lên kế hoạch dự giờ đảm bảo tất cả giáo viên dự giờ 16 tiết/năm.

- Lên kế hoạch phân công giáo viên cho năm học 2013-2014. 


- Lên kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi bộ môn trong hè, trình lãnh đạo.


c) Giáo viên bộ môn:


- Thực hiện các qui chế chuyên môn: soạn giảng, giờ giấc, bù lắp, ghi sổ đầu bài .. kiểm tra đánh giá học sinh, quản lí học sinh một cách chủ động và trách nhiệm, quản lý giờ dạy xem như là một GVCN.
- Giúp đỡ học sinh yếu, phát huy thế mạnh những học sinh khá giỏi ở các khối lớp. Tăng cường phụ đạo học sinh yếu khối 12.


- Tăng cường dự giờ, giúp đỡ các giáo viên mới trong việc thực hiện nhiệm vụ. 

- Chủ động đổi mới phương pháp giảng dạy, có biện pháp giảng dạy riêng biệt cho từng đối tượng học sinh trong một lớp


- Tham gia tích cực các phong trào do trường, đoàn TN phát động. Tích cực tham gia chi đoàn giáo viên.

- Không tiêu cực trong việc dạy thêm, xem việc dạy thêm là giúp đỡ học sinh hoàn thành nhiệm vụ học tập.
d) Tổ chủ nhiệm

- Các khối trưởng chủ nhiệm phối hợp cùng tổ giám thị kiểm tra việc vắng nghỉ của học sinh các lớp, cùng giáo viên chủ nhiệm lớp uốn nắn những học sinh chưa ngoan, phối họp cùng Chi hội trưởng các lớp đến nhà học sinh có chiều hướng bỏ học.

- Tổ chức dự giờ GVCN, kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm và các hồ sơ có liên quan như sổ đầu bài, phụ đạo, các vi phạm của học sinh. Qua đó đánh giá công tác chủ nhiệm hàng tháng.

- Phối họp cùng BGH dự sinh hoạt cờ đầu tuần.

* Giáo viên chủ nhiệm
- Chấn chỉnh nề nếp học sinh, quan tâm đến những học sinh có biểu hiện chưa ngoan về đạo đức, báo cáo khối trưởng chủ nhiệm những vấn đề chưa giải quyết được trong quá trình uốn nắn học sinh.

- Nộp toàn bộ tiền quỹ cha mẹ học sinh, quỹ CSVC về thủ quỹ, quỹ phụ đạo.

- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sổ sách theo tuần, tháng để Chủ nhiệm khối, thanh tra, kiểm tra.


* GVCN khối 12: 
- Bắt đầu thu tiền ôn tập thi TN (700 ngàn đồng/hs)

- Lập danh sách học sinh thuộc diện miễn( hộ nghèo có sổ). Mỗi lớp 1 suất, có đơn xin miễn giảm của phụ huynh, có xác nhận của GVCN gởi lãnh đạo duyệt.
2. Công tác HC- QT


- Ra các quyết định nâng lương thường xuyên cho 2 cán bộ bị sót.

- Kiểm tra và hoàn thành hồ sơ lớp 12 chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chéo. 

- Hoàn thành hồ sơ lớp 12.

- Phân công và chấn chỉnh hoạt động tổ giám thị 

- Tập hợp hồ sơ công chức, viên chức, phiếu đánh giá viên chức từ năm 2010, cùng Thư ký hội đồng kiểm tra và bổ sung hoàn chỉnh.


- Thực hiện công văn số: 192/SGDĐT ký hợp đồng không thời hạn.
3. Cơ sở vật chất-CNTT
- Chuẩn bị tốt cho Ngày hội giáo dục

- Chuẩn bị phòng kiểm tra Hk2 khối 12, khối 11, khối 10


- Chấn chỉnh lại đội trực vệ sinh hàng ngày, lên kế hoạch, dán bảng phân công cụ thể để giám thị theo dõi ghi nhận.

- Cập nhật việc vắng nghỉ của học sinh hàng tuần, hàng tháng, tổng kết năm học.


- Thống kê lại sĩ số các lớp hàng tháng ghi lên bảng thống kê.


- Theo dõi việc nhập điểm của giáo viên, tổng họp kịp thời để báo cáo cho phụ huynh khi họp PHHS.


- Tổng họp kết quả Học lực và Hạnh kiểm khối 12


- Nhập liệu tốt nghiệp THPT năm 2013

4. Các bộ phận, Đoàn thể

a) Đoàn TNCS HCM

- Tổng kết thi đua hàng tuần, tham gia xét hạnh kiểm khối 12.

- Lên kế hoạch, dự trù kinh phí ngày lễ Tri ân trình lãnh đạo.

- Thực hiện lại việc phát thanh học đường về các chủ đề: Tư vấn tuyển sinh Đại học và Cao đẳng, Đoàn TNCS HCM.

- Phân công BCH phối họp cùng giám thị kiểm tra việc thực hiện nề nếp học sinh và vệ sinh phòng lớp.

- Phối họp cùng P.HT HC-QT, P.HT CSVC ra quyết định thành lập Hội đồng kỷ luật học sinh vi phạm.

- Chấn chỉnh việc sinh hoạt lệ của Chi đoàn giáo viên.


b) Công đoàn

- Tổ chức ghi nhận, tổng kết thi đua hàng tháng và công khai ở các nội dung: ngày giờ công, hội họp,…


- Động viên cán bộ, giáo viên, CNV tham gia đầy đủ các phong trào do Công đoàn ngành phát động.

5. Công tác Tài chính, Tổ chức

* Tổ chức

- Giải quyết và phân công lại cho các cô đã hết thời gian hộ sản.


- Xét ký hợp đồng lần 2 đối với GV xong hợp đồng 3 năm, GV hết tập sự.

* Tài chính
- Rút lương tháng 4, qui mô tháng 3, ( nộp phục hồi lại kho bạc lương tháng 02 của cô Kiều trả lại )

- Kết hợp cùng Ban TTND hoàn thành sổ Bảo hiểm xã hội.

Trên đây là kế hoạch và lịch làm việc chung tháng 3 năm 2013.Yêu cầu các  bộ phận lấy làm căn cứ và xây dựng kế hoạch hoạt động riêng cho bộ phận mình phụ trách ./.








KT. HIỆU TRƯỞNG
 Lưu:







 P. HIỆU TRƯỞNG   

   -Văn phòng;









   -P.HT, TT, ĐTN, CĐ.









Nguyễn Thanh Sử
LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 4/2013; 5/2013
	Tuần
	Ngày
	Nội dung
	Người thực hiện
	Người kiểm tra

	1
	2/4
	Họp lãnh đạo
	BGH,TT,CĐ,ĐTN
	

	
	3/4

4/4

	Kiểm tra Hk2 Lý, Sử

Họp HĐSP


	Giám thị coi KT

Toàn trường
	BGH

	2
	11-13/4
	Kiểm tra HK2 k12
	Giám thị coi thi
	BGH phân công

	3
	16; 17/4
18/4

19/4

20/4
21/4

	Tư vấn tâm lý học đường

Họp tổ CM

Hết hạn nhập điểm K12

Xét hạnh kiểm K12

Họp PHHS K12
	Học sinh 

Giáo viên

GV12(tiết 4,5)
	BGH

	4
	23/4
25/4
22-27/4
25/4
28/4

	GVBM 12 hoàn thành học bạ

GVCN 12 hoàn thành học bạ

KT HK2 k11,10 TD,QP,Tin(10)

KT tập trung CD,CN, Tin(11), soạn đề các môn còn lại.

Giải bóng chuyền truyền thống
	GVBM kiểm tra tại lớp

Tổ trưởng

Lãnh đạo, CĐ, ĐTN, TD
	BGH


Tháng 5:
· Ngày 2, 3, 4 khối 12 học buổi sáng, chiều khối 10, 11 kiểm tra HK2

· Ngày 6, 7, 8 Khối 12 thi thử TN THPT ( khối 10,11 nghỉ)

· Ngày 11/5 GVBM k11,10 hoàn thành nhập điểm 

· Ngày 16/5 xét hạnh kiểm K11,10 

· Ngày 18/5 xét thi đua tổ

· Ngày 19/5 Họp phụ huynh học sinh lần cuối K11,10

· Ngày 21/5 Xét thi đua toàn trường

· Ngày 23/5 Họp HĐSP 

· Ngày 25/5 Tổng kết 

· Ngày 28/5 Lễ tri ân


4

